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รหัสงบประมาณตามการจําแนกด้าน แผนงาน และงาน 
                       รหัส 
1. ด้านบริหารทั่วไป         00100 
 1.1 แผนงานบริหารงานทั่วไป        00110 

1.1.1 งานบริหารท่ัวไป        00111 
  1.1.2 งานวางแผนสถิติและวิชาการ      00112 
  1.1.3 งานบริหารงานคลัง        00113 
 1.2 แผนงานการรักษาความสงบภายใน      00120 
  1.2.1 งานบริหารท่ัวไปเก่ียวกับการรักษาความสงบภายใน    00121 
  1.2.2 งานเทศกิจ         00122 
  1.2.3 งานป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนและระงับอัคคีภัย     00123 
2. ด้านบริการชุมชนและสังคม        00200 
 2.1 แผนงานการศึกษา        00210 
  2.1.1 งานบริหารท่ัวไปเก่ียวกับการศึกษา      00211 
  2.1.2 งานระดับก่อนวัยเรียนและประถมศึกษา     00212 
  2.1.3 งานระดับมัธยมศึกษา       00213 
  2.1.4 งานศึกษาไม่กําหนดระดับ       00214 
 2.2 แผนงานสาธารณสขุ        00220 
  2.2.1 งานบริหารท่ัวไปเก่ียวกับสาธารณสุข      00221 
  2.2.2 งานโรงพยาบาล        00222 
  2.2.3 งานบริการสาธารณสุขและงานสาธารณสุขอ่ืน     00223 
  2.2.4 งานศูนย์บริการสาธารณสุข       00224 
 2.3 แผนงานสังคมสงเคราะห ์        00230 
  2.3.1 งานบริหารท่ัวไปเก่ียวกับสังคมสงเคราะห์     00231 
  2.3.2 งานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์     00232 
 2.4 แผนงานเคหะและชุมชน        00240 
  2.4.1 งานบริหารท่ัวไปเก่ียวกับเคหะและชุมชน     00241 
  2.4.2 งานไฟฟ้าถนน        00242 
  2.4.3 งานสวนสาธารณะ        00243 
  2.4.4 งานกําจดัขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล      00244 
  2.4.5 งานบําบัดนํ้าเสีย        00245 
 2.5 แผนงานสร้างความเข้มแข็งของชุมชน      00250 
  2.5.1 งานบริหารท่ัวไปเก่ียวกับการสร้างความเข้มแข็งของชุมชน   00251 
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              รหัส 
  2.5.2 งานส่งเสริมและสนับสนุนความเข้มแข็งชุมชน     00252 
 2.6 แผนงานการศาสนาวัฒนธรรมและนันทนาการ     00260 
  2.6.1 งานบริหารท่ัวไปเก่ียวกับศาสนาวัฒนธรรมและนันทนาการ   00261 
  2.6.2 งานกีฬาและนันทนาการ       00262 
  2.6.3 งานศาสนาวัฒนธรรมท้องถิ่น      00263 
  2.6.4 งานวิชาการวางแผนและส่งเสริมการท่องเที่ยว     00264 
3. ด้านการเศรษฐกิจ         00300 
 3.1 แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา      00310 
  3.1.1 งานบริหารท่ัวไปเก่ียวกับอุตสาหกรรมและการโยธา    00311 
  3.1.2 งานก่อสร้างโครงสร้างพ้ืนฐาน      00312 
 3.2 แผนงานการเกษตร        00320 
  3.2.1 งานส่งเสริมการเกษตร       00321 
  3.2.2 งานอนุรกัษแ์หล่งนํ้าและป่าไม้      00322 
 3.3 แผนงานการพาณิชย์        00330 
  3.3.1 งานกิจการสถานธนานุบาล       00331 
  3.3.2 งานกิจการประปา        00332 
  3.3.3 งานตลาดสด        00333 
  3.3.4 งานโรงฆ่าสัตว์        00334 
4. ด้านการดําเนนิงานอ่ืน         00400 
 4.1 แผนงานงบกลาง         00410 
  4.1.1 งบกลาง         00411 
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ชื่อบัญช/ีรหสับัญชี ทรพัย์สนิ หนีส้ิน และเงินสะสม 
 

ชื่อบัญชี รหัสบญัชี
สินทรัพย์ 100000
สินทรัพย์หมุนเวียน 110000
 เงินสดและเงินฝากธนาคาร 111000
  เงินสด 111100
  เงินฝากธนาคาร 111200
   เงินฝาก-ออมทรัพย์/เผื่อเรียก 111201
   เงินฝาก-ประจํา 111202
   เงินฝาก-กระแสรายวัน 111203
 เงินฝากกองทุน 112000
  เงินฝากเงินทุนส่งเสริมกิจการองค์การบริหารส่วนจังหวัด 112001
  เงินฝากเงินทุนส่งเสริมกิจการเทศบาล 112002
  เงินทุนส่งเสริมอาชีพ 112003
  เงินฝากกองทุนอ่ืนๆ 112004
 ลูกหน้ี 113000
  ลูกหน้ีเงินยืม 113100
  รายได้จากรัฐบาลค้างรับ 113200
  ลูกหน้ีค่าภาษี 113300
   ลูกหน้ีภาษีโรงเรือนและที่ดิน 113301
   ลูกหน้ีภาษีบํารุงท้องที่ 113302
   ลูกหน้ีภาษีป้าย 113303
  ลูกหน้ีรายได้อ่ืนๆ 113400
  ลูกหน้ีเงินทุนโครงการเศรษฐกิจชุมชน 113500
  ลูกหน้ีอ่ืนๆ 113600
  ลูกหน้ีเงินยืมเงินสะสม 113700
 สินทรัพย์หมุนเวียนอ่ืน 114000
  เงินจ่ายล่วงหน้า 114001
สินทรัพย์ไม่หมุนเวียน 120000
 ทรัพย์สินเกิดจากเงินกู้ 121000
 หุ้นในโรงพิมพ์อาสารักษาดินแดน 122000
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ชื่อบัญชี รหัสบญัชี
 สินทรัพย์ไม่หมุนเวียนอ่ืน 123000
  พันธบัตร/หุ้น 123001
  เงินประกัน 123002
  เงินขาดบัญชี 123003
  รายจ่ายจากเงินกู้รอชดใช้ 123004
บัญชีพักสินทรพัย์ 190000
 เงินรายรับ 190001
 ภาษีหน้าฎีกา 190002
 ค่าปรับหน้าฎีกา 190003
 ลูกหน้ีเงินสะสม 190004
หนี้สนิ 200000
หน้ีสินหมุนเวียน 210000
 รายจ่ายค้างจ่าย 211000
 รายจ่ายค้างจ่ายระหว่างดําเนินการ 212000
 ฎีกาค้างจ่าย 213000
 รายจ่ายผัดส่งใบสําคัญ 214000
 เงินรับฝาก 215000
  เงินรับฝากภาษีหัก ณ ที่จ่าย 215001
  เงินรับฝาก กบท. 215002
  เงินรับฝากชดใช้ค่าความเสียหาย 215003
  เงินรับฝากค่าใช้จ่ายในการจัดเก็บภาษีบํารุงท้องที่ 5% 215004
  เงินรับฝากส่วนลดในการจัดเก็บภาษีบํารุงท้องที่ 6% 215005
  เงินรับฝากประกันผลงาน 215006
  เงินรับฝากประกันซอง 215007
  เงินรับฝากประกันสัญญา 215008
  เงินรับฝากประกันสัญญาเช่าทรัพย์สิน 215009
  เงินรับฝากประกันสัญญาเช่าอ่ืน ๆ 215010
  เงินรับฝาก กบข. 215011
  เงินรับฝาก กสจ. 215012
  เงินรับฝากประกันสังคม 215013
  เงินรับฝากเงินรอคืนจังหวัด 215014
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ชื่อบัญชี รหัสบญัชี
  เงินรับฝากค่าใช้จ่ายอ่ืน 215015
  เงินรับฝากเงินทุนโครงการเศรษฐกิจชุมชน 215016
  เงินรับฝากระบุวัตถุประสงค์ 215017
  เงินรับฝากอ่ืน ๆ 215999
หน้ีสินหมุนเวียนอ่ืน 216000
 เงินเกินบัญชี 216001
หน้ีสินไม่หมุนเวียน 220000
 เจ้าหน้ีเงินกู้ 221000
  เจ้าหน้ีเงินกู้สถาบันการเงิน 221100
   เจ้าหน้ีเงินกู้ธนาคารกรุงไทย 221101
   เจ้าหน้ีเงินกู้ธนาคารออมสิน 221102
   เจ้าหน้ีเงินกู้ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร 221103
  เจ้าหน้ีเงินกู้กองทุน 221200
   เจ้าหน้ีเงินกู้เงินทุนส่งเสริมกิจการองค์การบริหารส่วนจังหวัด 221201
   เจ้าหน้ีเงินกู้เงินทุนส่งเสริมกิจการเทศบาล 221202
   เจ้าหน้ีเงินกู้กองทุนพัฒนาเมืองในภูมิภาค 221203
 หน้ีสินไม่หมุนเวียนอ่ืน 222000
บัญชีพักหน้ีสิน 290000
 เจ้าหน้ีเงินสะสม 290001
เงินสะสม  300000
 เงินสะสม 310000
 เงินทุนสํารองเงินสะสม 320000
 
 

 

 

 
  



6 
 

ชื่อบัญช/ีรหสับัญชีรายรับ 

ชื่อบัญชี รหัสบญัชี
รายรับ 400000
รายได้จัดเก็บเอง 410000
หมวดภาษีอากร 411000
 ภาษีโรงเรือนและที่ดิน 411001
 ภาษีบํารุงท้องที่ 411002
 ภาษีป้าย 411003
 อากรการฆ่าสัตว์ 411004
 อากรรังนกอีแอ่น 411005
 ภาษีบํารุง อบจ.จากการค้ายาสูบ 411006
 ภาษีบํารุง อบจ.จากการค้านํ้ามัน/ก๊าซ 411007
หมวดค่าธรรมเนียม ค่าปรับ และใบอนุญาต 412000
 ค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการฆ่าสัตว์และจําหน่ายเน้ือสัตว์ 412101
 ค่าธรรมเนียมประทับตรารับรองให้จําหน่ายเน้ือสัตว์ 412102
 ค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับใบอนุญาตการขายสุรา 412103
 ค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับใบอนุญาตการพนัน 412104
 ค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการจัดระเบียบจอดยานยนต์ 412105
 ค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการควบคุมอาคาร 412106
 ค่าธรรมเนียมเก็บและขนมลูฝอย 412107
 ค่าธรรมเนียมเก็บขนอุจจาระหรือสิ่งปฏิกูล 412108
 ค่าธรรมเนียมในการออกหนังสือรับรองการแจ้งสถานที่จําหน่ายอาหารหรือสะสม
 อาหาร 

412109

 ค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการต้ังสุสานและฌาปนสถาน 412110
 ค่าธรรมเนียมปิด โปรย ติดต้ังแผ่นประกาศหรือแผ่นปลิวเพ่ือการโฆษณา 412111
 ค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับทะเบียนราษฎร 412112
 ค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับบัตรประจําตัวประชาชน 412113
 ค่าธรรมเนียมการฉีดวัคซีน / ใบรับรองการฉีดวัคซีน 412114
 ค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับโรคพิษสุนัขบ้า 412115
 ค่าธรรมเนียมเครื่องหมายประจําตัวสัตว์ 412116
 ค่าธรรมเนียมตามประมวลกฎหมายที่ดินมาตรา 9 412117
 ค่าธรรมเนียมการขอรับใบอนุญาตเป็นผู้มสีิทธิทํารายงานผลกระทบสิ่งแวดล้อม 412118
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ชื่อบัญชี รหัสบญัชี
 ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตเป็นผู้มีสิทธิทํารายงานผลกระทบสิ่งแวดล้อม 412119
 ค่าธรรมเนียมคําขอรับใบอนุญาตเป็นผู้ควบคุม 412120
 ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตเป็นผู้ควบคุม 412121
 ค่าธรรมเนียมคําขอรับใบอนุญาตเป็นผู้รับจ้างให้บริการ 412122
 ค่าธรรมเนียมเป็นผู้รับจ้างให้บริการ 412123
 ค่าธรรมเนียมการแพทย์ 412124
 ค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ 412125
 ค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการบําบัดนํ้าเสีย 412126
 ค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการบําบัดนํ้าทิ้ง 412127
 ค่าธรรมเนียมจดทะเบียนพาณิชย์ 412128
 ค่าธรรมเนียมกําจัดขยะมูลฝอย 412129
 ค่าธรรมเนียมบํารุง อบจ. จากผู้เข้าพักโรงแรม 412130
 ค่าธรรมเนียมอ่ืน ๆ 412199
 ค่าปรับผู้กระทาํผิดกฎหมายการจัดระเบียบจอดยานยนต์ 412201
 ค่าปรับผู้กระทาํผิดกฎหมายจราจรทางบก 412202
 ค่าปรับผู้กระทาํผิดกฎหมายการป้องกันและระงับอัคคีภัย 412203
 ค่าปรับผู้กระทาํผิดกฎหมายรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อย
 ของบ้านเมือง 

412204

 ค่าปรับผู้กระทาํผิดกฎหมายการทะเบียนราษฎร 412205
 ค่าปรับผู้กระทาํผิดกฎหมายบัตรประจําตัวประชาชน 412206
 ค่าปรับผู้กระทาํผิดกฎหมายสาธารณสุข 412207
 ค่าปรับผู้กระทาํผิดกฎหมายโรคพิษสุนัขบ้า 412208
 ค่าปรับผู้กระทาํผิดกฎหมายและข้อบังคับท้องถิ่น 412209
 ค่าปรับการผิดสัญญา 412210
 ค่าปรับผู้กระทาํความผิดตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ 412211
 ค่าปรับอ่ืน ๆ 412299
 ค่าใบอนุญาตรับทําการเก็บ ขน สิ่งปฏิกูล หรือมูลฝอย 412301
 ค่าใบอนุญาตรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย 412302
 ค่าใบอนุญาตประกอบการค้าสําหรับกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 412303
 ค่าใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จําหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในครวั หรือ
 พ้ืนที่ใด ซึ่งมีพ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร 

412304
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ชื่อบัญชี รหัสบญัชี
 ค่าใบอนุญาตจําหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 412305
 ค่าใบอนุญาตให้ต้ังตลาดเอกชน 412306
 ค่าใบอนุญาตเก่ียวกับการควบคุมอาคาร 412307
 ค่าใบอนุญาตเก่ียวกับการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง 412308
 ค่าใบอนุญาตอ่ืนๆ 412399
หมวดรายได้จากทรัพย์สิน 413000
 ค่าเช่าที่ดิน 413001
 ค่าเช่าหรือบริการสถานที ่ 413002
 ดอกเบ้ีย 413003
 เงินปันผลหรือเงินรางวัลต่างๆ 413004
 ค่าตอบแทนตามกฎหมายกําหนด 413005
 รายได้จากทรัพย์สินอ่ืน ๆ 413999
หมวดรายได้จากสาธารณูปโภคและการพาณิชย์ 414000
 เงินช่วยเหลือจากการประปา 414001
 เงินช่วยเหลือจากสถานธนานุบาล 414002
 เงินช่วยเหลือท้องถิ่นจากกิจการเฉพาะการ 414003
 รายได้หรือเงินสะสมจากการโอนกิจการสาธารณูปโภคหรือการพาณิชย์ 414004
 เงินช่วยเหลือจากกิจการโรงแรม 414005
 รายได้จากสาธารณูปโภคและการพาณิชย์ 414006
 รายได้จากสาธารณูปโภคอ่ืน ๆ 414999
หมวดรายได้เบ็ดเตล็ด 415000
 ค่าจําหน่ายเวชภัณฑ์ 415001
 ค่าจําหน่ายเศษของ 415002
 เงินที่มีผู้อุทิศให้ 415003
 ค่าขายแบบแปลน 415004
 ค่าเขียนแบบแปลน 415005
 ค่าจําหน่ายแบบพิมพ์และคําร้อง 415006
 ค่ารับรองสําเนาและถ่ายเอกสาร 415007
 ค่าสมัครสมาชิกห้องสมุด 415008
 รายได้เบ็ดเตล็ดอ่ืนๆ 415999
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ชื่อบัญชี รหัสบญัชี
หมวดรายได้จากทุน 416000
 ค่าขายทอดตลาดทรัพย์สิน 416001
 รายได้จากทุนอ่ืนๆ 416999
รายได้ที่รัฐบาลเก็บแล้วจัดสรรให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 420000
หมวดภาษีจัดสรร 421000
 ภาษีและค่าธรรมเนียมรถยนต์และล้อเลื่อน 421001
 ภาษีมูลค่าเพ่ิมตาม พ.ร.บ. กําหนดแผนฯ 421002
 ภาษีมูลค่าเพ่ิมตาม พ.ร.บ. อบจ.ฯ ร้อยละ 5 421003
 ภาษีมูลค่าเพ่ิมตาม พ.ร.บ. จดัสรรรายได้ฯ 421004
 ภาษีธุรกิจเฉพาะ 421005
 ภาษีสุรา 421006
 ภาษีสรรพสามติ 421007
 ภาษีการพนัน 421008
 ภาษียาสูบ 421009
 อากรประมง 421010
 ค่าภาคหลวงและค่าธรรมเนียมตามกฎหมายว่าด้วยป่าไม้ 421011
 ค่าภาคหลวงแร่ 421012
 ค่าภาคหลวงปิโตรเลียม 421013
 เงินที่เก็บตามกฎหมายว่าด้วยอุทยานแห่งชาติ 421014
 ค่าธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมตามประมวลกฎหมายท่ีดิน 421015
 อากรประทานบัตรและอาชญาบัตรประมง 421016
 ค่าธรรมเนียมและค่าใช้นํ้าบาดาล 421017
 ภาษีจัดสรรอ่ืนๆ 421999
รายได้ที่รัฐบาลอุดหนุนให้องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น 430000
หมวดเงินอุดหนุนทั่วไป 431000
 เงินอุดหนุนทั่วไป สําหรับ อปท.ที่มีการบริหารจัดการที่ดี 431001
 เงินอุดหนุนทั่วไป สําหรับดําเนินการตามอํานาจหน้าที่และภารกิจถ่ายโอนเลือกทํา 431002
รายได้ที่รัฐบาลอุดหนุนให้โดยระบุวัตถุประสงค์/เฉพาะกิจ 440000
หมวดเงินอุดหนุนระบุวัตถุประสงค์/เฉพาะกิจ 441000
 เงินอุดหนุนระบุวัตถุประสงค/์เฉพาะกิจจากกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 441001
 เงินอุดหนุนระบุวัตถุประสงค/์เฉพาะกิจจากหน่วยงานอ่ืน 441002
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ชื่อบัญช/ีรหสับัญชีรายจ่าย 
ชื่อบัญชี รหัสบญัชี

รายจ่าย 500000
งบกลาง 510000
 งบกลาง 511000
งบบุคลากร 520000
 เงินเดือน (ฝ่ายการเมือง) 521000
 เงินเดือน (ฝ่ายประจํา) 522000
งบดําเนินงาน 530000
 ค่าตอบแทน 531000
 ค่าใช้สอย 532000
 ค่าวัสดุ 533000
 ค่าสาธารณูปโภค 534000
งบลงทุน 540000
 ค่าครุภัณฑ์ 541000
 ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง 542000
งบรายจ่ายอ่ืน ๆ 550000
 รายจ่ายอ่ืน 551000
งบเงินอุดหนุน 560000
 เงินอุดหนุน 561000
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รหัสทะเบียนรายจ่าย 

ชื่อบัญชี รหัสประเภท
รายจ่ายที่จ่ายจากรายรับให้ขึ้นต้นด้วย หมายเลข 5
รายจ่ายที่จ่ายจากเงินสะสมให้ขึ้นต้นด้วย หมายเลข 6 
รายจ่ายที่จ่ายจากเงินอุดหนุนเฉพาะกิจใหข้ึ้นต้นด้วย หมายเลข 7 
รายจ่ายที่จ่ายจากเงินกู้ให้ขึ้นต้นด้วย หมายเลข 8 
รายจ่ายที่จ่ายจากเงินทุนสํารองเงินสะสมให้ขึ้นต้นด้วย หมายเลข 9 
งบกลาง 
ค่าชําระหน้ีเงินต้น 

 
 

100000 
110100 

ค่าชําระดอกเบ้ีย 110200 
เงินสมทบกองทุนประกันสังคม 110300 
เงินช่วยเหลืองบประมาณรายจ่ายเฉพาะการประปา 110400 
เงินช่วยเหลืองบประมาณรายจ่ายเฉพาะการสถานธนานุบาล 110500 
เงินช่วยเหลืองบประมาณรายจ่ายเฉพาะการโครงการอ่ืน 110600 
เบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 110700 
เบ้ียยังชีพคนพิการ 110800 
เบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 110900 
สํารองจ่าย 111000 
รายจ่ายตามข้อผูกพัน 111100 
เงินช่วยพิเศษ 111200 
เงินสมทบกองทุนบําเหน็จบํานาญข้าราชการส่วนท้องถิ่น (กบท.) 120100 
เงินช่วยค่าครองชีพผู้รับบํานาญ (ชคบ.) 120200 
เงินช่วยค่าครองชีพผู้รับบํานาญพนักงานครู 120201 
เงินช่วยค่าครองชีพผู้รับบํานาญข้าราชการถ่ายโอน 120202 
เงินช่วยพิเศษผู้รับบํานาญ 120300 
เงินบําเหน็จบํานาญข้าราชการถ่ายโอน 120400 
เงินช่วยพิเศษผู้รับบํานาญข้าราชการถ่ายโอน 120500 
เงินบําเหน็จบํานาญพนักงานครู 120600 
เงินช่วยพิเศษผู้รับบํานาญพนักงานครู 120700 
เงินช่วยเหลือค่ารักษาพยาบาลผู้รับบํานาญ 120800 
เงินบําเหน็จลูกจ้างประจํา 120900 
เงินกองทุนบําเหน็จบํานาญข้าราชการ (กบข.) 121000 
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ชื่อบัญช ี รหัสประเภท 
เงินสมทบกองทุนสํารองเลี้ยงชีพสําหรับลูกจ้างประจําของส่วนราชการ ซึง่จดทะเบียนแล้ว 
(กสจ.) 

121100

โครงการเกษียณอายุราชการก่อนกําหนด 121200 
เงินช่วยเหลือการศึกษาบุตรผู้รับบํานาญ 122000 
งบบุคลากร 200000 
หมวดเงินเดือน (ฝ่ายการเมือง) 210000 
เงินเดือนนายก/รองนายก 210100 
เงินค่าตอบแทนประจําตําแหน่งนายก/รองนายก 210200 
เงินค่าตอบแทนพิเศษนายก/รองนายก 210300
เงินค่าตอบแทนเลขานุการ/ที่ปรึกษานายกเทศมนตรี นายกองค์การบริหารส่วนตําบล 210400
เงินเดือนเลขานุการ/ที่ปรึกษานายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด 210500
เงินค่าตอบแทนสมาชิกสภาองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 210600
เงินค่าตอบแทนอ่ืน 210700
หมวดเงินเดือน (ฝ่ายประจํา) 220000
เงินเดือนพนักงาน 220100
เงินเพ่ิมต่าง ๆ ของพนักงาน 220200
เงินประจําตําแหน่ง 220300
เงินวิทยฐานะ 220400
ค่าจ้างลูกจ้างประจํา 220500
เงินเพ่ิมต่าง ๆ ของลูกจ้างประจํา 220600
ค่าตอบแทนพนักงานจ้าง 220700
เงินเพ่ิมต่าง ๆ ของพนักงานจ้าง 220800
เงินเบ้ียกันดาร 220900
เงินเดือนพนักงานถ่ายโอน 221000
เงินเพ่ิมต่างๆ ของพนักงานถ่ายโอน 221100
เงินอ่ืนๆ 221200
งบดําเนนิงาน 300000
หมวดค่าตอบแทน 310000
ค่าตอบแทนผูป้ฏิบัติราชการอันเป็นประโยชน์แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 310100
ค่าเบ้ียประชุม 310200
ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 310300
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ชื่อบัญช ี รหัสประเภท 
ค่าเช่าบ้าน 310400
เงินช่วยเหลือการศึกษาบุตร 310500
เงินช่วยเหลือค่ารักษาพยาบาล 310600
เงินช่วยเหลือบุตร 310700
หมวดค่าใช้สอย 320000
รายจ่ายเพ่ือให้ได้มาซึ่งบริการ 320100
รายจ่ายเก่ียวกับการรับรองและพิธีการ 320200
รายจ่ายเก่ียวเน่ืองกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้าลักษณะรายจ่ายหมวดอ่ืนๆ 320300
ค่าบํารุงรักษาและซ่อมแซม 320400 
หมวดค่าวัสดุ 330000 
วัสดุสํานักงาน 330100 
วัสดุไฟฟ้าและวิทยุ 330200 
วัสดุงานบ้านงานครัว 330300 
ค่าอาหารเสริม (นม) 330400 
ค่าอาหารกลางวันเด็กนักเรียน 330500 
วัสดุก่อสร้าง 330600 
วัสดุยานพาหนะและขนส่ง 330700 
วัสดุเช้ือเพลิงและหล่อลื่น 330800 
วัสดุวิทยาศาสตร์หรือการแพทย์ 330900 
วัสดุการเกษตร 331000 
วัสดุโฆษณาและเผยแพร ่ 331100 
วัสดุเครื่องแต่งกาย 331200 
วัสดุกีฬา 331300 
วัสดุคอมพิวเตอร์ 331400 
วัสดุการศึกษา 331500 
วัสดุเครื่องดับเพลิง 331600 
วัสดุสนาม 331610 
วัสดุสํารวจ 331620 
วัสดุดนตรี 331630 
วัสดุอ่ืน 331700
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ชื่อบัญช ี รหัสประเภท 
หมวดค่าสาธารณูปโภค 340000
ค่าไฟฟ้า 340100
ค่านํ้าประปา ค่านํ้าบาดาล 340200
ค่าบริการโทรศัพท์ 340300
ค่าบริการไปรษณีย์ 340400
ค่าบริการสื่อสารและโทรคมนาคม 340500
งบลงทุน 400000
หมวดค่าครุภัณฑ์ 410000
ครุภัณฑ์สํานักงาน 410100
ครุภัณฑ์การศึกษา 410200
ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนสง่ 410300
ครุภัณฑ์การเกษตร 410400
ครุภัณฑ์ก่อสรา้ง 410500
ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ 410600
ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร ่ 410700
ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์หรือการแพทย์ 410800
ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว 410900
ครุภัณฑ์โรงงาน 411000
ครุภัณฑ์เครื่องดับเพลิง 411100
ครุภัณฑ์กีฬา 411200
ครุภัณฑ์สํารวจ 411300
ครุภัณฑ์อาวุธ 411400
ครุภัณฑ์ดนตรีและนาฏศิลป์ 411500
ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ 411600
ครุภัณฑ์อ่ืน 411700
ค่าบํารุงรักษาและปรับปรุงครุภัณฑ์ 411800
หมวดค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง 420000
ค่าติดต้ังระบบไฟฟ้าและอุปกรณ์ ซึ่งเป็นการติดต้ังครั้งแรกในอาคารหรือสถานที่ราชการ
พร้อมการก่อสร้างหรือภายหลังการก่อสร้าง 

420100

ค่าติดต้ังระบบประปาและอุปกรณ์ ซึ่งเป็นการติดต้ังครั้งแรกในอาคารหรือสถานที่ราชการ
พร้อมการก่อสร้างหรือภายหลังการก่อสร้าง 

420200
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ชื่อบัญช ี รหัสประเภท 
ค่าซื้อหรือแลกเปลี่ยนที่ดิน 420300
ค่าชดเชยผลอาสิน 420400
ค่าเวนคืนที่ดิน 420500
ค่าถมดิน 420600
อาคารต่าง ๆ 420700
ค่าต่อเติมหรือดัดแปลงอาคารบ้านพัก 420800
ค่าก่อสร้างสิ่งสาธารณูปการ 420900
ค่าก่อสร้างสิ่งสาธารณูปโภค 421000
ค่าบํารุงรักษาและปรับปรุงทีดิ่นและสิ่งก่อสร้าง 421100
ค่าออกแบบ ค่าควบคุมงานที่จ่ายให้แก่เอกชน นิติบุคคลหรือบุคคลภายนอกเพ่ือให้ได้มาซึ่ง
สิ่งก่อสร้าง 

421200

ค่าจ้างที่ปรึกษาซึ่งเก่ียวกับสิ่งก่อสร้าง หรือเพ่ือให้ได้มาซึ่งสิ่งก่อสร้าง 421300 
งบรายจา่ยอ่ืน 500000 
หมวดรายจ่ายอ่ืน 510000 
รายจ่ายอ่ืน 510100 
งบเงินอุดหนุน 600000 
หมวดเงินอุดหนุน 610000 
เงินอุดหนุนองค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น 610100 
เงินอุดหนุนส่วนราชการ 610200 
เงินอุดหนุนเอกชน 610300 
เงินอุดหนุนกิจการที่เป็นสาธารณประโยชน์ 610400 
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แบบ กค.1 
ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

รายละเอียดผูช้ําระภาษ ี(กค.1) ประจําป.ี....... 
 

ท่ี 

หมายเลข
บัตร

ประจําตัว
ประชาชน/ 
ผู้เสียภาษี 

ชื่อ - นามสกุล 

ภาษีโรงเรือนและที่ดิน ภาษีบํารุงท้องท่ี ภาษีป้าย

หมาย
เหตุ 

 
จํานวน 

เพ่ิม
ครั้ง
ท่ี 

จํานวน 
เพ่ิม

ครั้ง
ท่ี 

 
จํานวน 

เพ่ิม
ครั้ง
ท่ี 

 ลด ลด  ลด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     

รวม    
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รายละเอียดผูช้ําระภาษี (แบบ กค. 1) 
 

รายละเอียดผู้ชําระภาษี หมายถึง การเก็บรายละเอียดผู้ที่อยู่ในข่ายจะต้องชําระภาษีประจําปีโดยให้
คัดลอกข้อมูลจากทะเบียนลูกหน้ี หรือจาก ผ.ท.5 กรณีที่จัดทําแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน โดยถือยอด
จํานวนเงินภาษีที่เคยประเมิน ประจําปีครั้งล่าสุดเพียงปีเดียว (เฉพาะยอดภาษีโดยไม่รวมเงินเพ่ิม) โดยให้เรียง
ตามหมวดตัวอักษร การบันทึกรายการต่าง ๆ ให้ปฏิบัติ ดังน้ี 

 
 “ช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” ให้ใส่ช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแต่ละรปูแบบ 
 “ประจําปี”   ให้ใส่ปีที่รับชําระภาษี 
 “ที่”    ให้ใสล่ําดับที ่
 “หมายเลขบัตรประจําตัว  ใหใ้สห่มายเลขบัตรประจําตัวประชาชนหรือหมายเลขบัตรประจําตัว
 ประชาชน/ผู้เสียภาษี”  ผู้เสียภาษ ี
 “ช่ือ – นามสกลุ”  ให้ใส่ช่ือ นามสกุล ของผู้ชําระภาษี 
 “จํานวนเงิน”   ให้ใสจ่ํานวนเงินภาษีที่เพ่ิมจากที่ได้ประเมินไว้แล้ว 
 “เพ่ิม”    ให้ใสจ่ํานวนเงินภาษีที่เพ่ิมจากที่ได้ประเมินไว้แล้ว 
     และให้หมายเหตุว่า เพ่ิมเน่ืองจากประเมนิเพ่ิมหรือ 
     ชําระภาษีเกินเวลากําหนด 
 “ลด”    ให้ใสจ่ํานวนเงินภาษีที่ลดจากที่ได้ประเมินไว้และให ้
     หมายเหตุว่า ลดเน่ืองจากเหตุใด 
 “ครั้งที่”    ให้ใส่ตัวเลขคร้ังที่ผ่อนชําระ 
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แบบ กค.2 
ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

รายละเอียดลกูหนี้ (กค.2) ปี พ.ศ. ........... 
 

 หมายเลข
บัตร

ประจําตัว
ประชาชน/ 
ผู้เสียภาษี 

 ภาษีโรงเรือนและ
ท่ีดิน 

ภาษีบํารุงท้องท่ี ภาษีป้าย 

ท่ี ชื่อ – นามสกุล 
จํานวน 

เพ่ิม
 

ลด 
จํานวน 

เพ่ิม
 

ลด 

 
จํานวน 

 เพ่ิม
 

ลด 

หมายเหตุ

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    

รวม   
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รายละเอียดลกูหนี้ (แบบ กค.2) 
 
 รายละเอียดลูกหน้ี (แบบ กค.2) หมายถึง การเก็บรายละเอียดลูกหน้ีผู้ค้างชําระภาษี แต่ละภาษีแบบ 
กค.1 หรือทะเบียนลูกหน้ีซึ่งได้รับการประเมินถูกต้องแล้ว ณ วันสิ้นปีงบประมาณ และให้รวมถึงลูกหน้ีปีก่อน  
ซึ่งปรากฏยอดในงบแสดงฐานะการเงิน การบันทึกรายการต่าง ๆ ให้ปฏิบัติ ดังน้ี 
  
 “ช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” ให้ใส่ช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแต่ละรปูแบบ 
 “ประจําปี”   ให้ใส่ปีงบประมาณรายจ่าย 
 “ที่”    ให้ใสล่ําดับที ่
 “หมายเลขบัตรประจําตัว  ใหใ้สห่มายเลขบัตรประจําตัวประชาชนหรือหมายเลขบัตรประจําตัว 

  ประชาชน/ผู้เสียภาษี”  ผู้เสียภาษ ี
 “ช่ือ – นามสกลุ”  ใหใ้ส่ช่ือ นามสกุล ของผู้ต้องชําระภาษี 
 “จํานวนเงิน”   ให้ใสจ่ํานวนเงินภาษีที่เพ่ิมจากที่ได้ประเมินไว้ 

“เพ่ิม”    ให้ใสจ่ํานวนเงินภาษีที่เพ่ิมและให้หมายเหตุว่าเพ่ิมเน่ืองจากเหตุใด 
 “ลด”    ให้ใสจ่ํานวนเงินภาษีที่ลดและให้หมายเหตุว่าลดเน่ืองจากเหตุใด 
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แบบ กค.3 
ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

รายละเอียดผูช้ําระรายได้อื่น ๆ (กค.3) ป ีพ.ศ. ........... 
ประเภทรายได้........................... 

 

ชื่อ – นามสกุล
เม.ย. พ.ค.

ชําระ
แล้ว

ยอดเงินยอดเงิน
พ.ย.

ยอดเงิน ชําระ
แล้ว

ที่
ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค.

ชําระ
แล้ว

ยอดเงิน ชําระ
แล้ว

ยอดเงิน ชําระ
แล้ว

ยอดเงิน ชําระ
แล้ว

ยอดเงิน ชําระ
แล้ว

ยอดเงิน
ต.ค.

หมายเหตุรวมชําระ
แล้ว

ยอดเงิน ชําระ
แล้ว

ยอดเงิน ชําระ
แล้ว

ยอดเงิน
มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ชําระ
แล้ว

ยอดเงิน ชําระ
แล้ว
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รายละเอียดผูช้ําระรายได้อ่ืน ๆ (แบบ กค.3) 
 
 รายละเอียดผู้ชําระรายได้อ่ืน ๆ  (แบบ กค.3) หมายถึง การเก็บรายละเอียดผู้ที่ต้องชําระรายได้ประเภท
ต่าง ๆ นอกจากค่าภาษี การบันทึกรายการต่าง ๆ ให้ปฏิบัติ ดังน้ี 
  
 “ช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” ให้ใส่ช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแต่ละรปูแบบ 

“ปี พ.ศ. ...”   ให้ใส่ปีงบประมาณรายจ่าย 
“ประเภทรายได้”  ให้ใส่ช่ือรายได้ที่ชําระ 

 “ที่”    ให้ใสล่ําดับที ่
 “ช่ือ – นามสกลุ”  ให้ใส่ช่ือ นามสกุล ของผู้ต้องชําระ 
 “ยอดเงิน”   ให้ใสจ่ํานวนเงินของรายได้ที่ต้องชําระ 
 “ชําระแล้ว”   ให้ใสจ่ํานวนเงินของรายได้ที่ชําระแล้ว 
 “หมายเหตุ”   ให้ใสข่้อความอ่ืนใดที่จําเป็น 
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แบบ กค.4 
ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

รายละเอียดลกูหนี้ (กค.4) ปี พ.ศ. ........... 
ประเภทรายได้........................... 

 
 
ท่ี 

 
ชื่อ – นามสกุล 

 

 

จํานวนเงินท่ีค้างชําระ 

 
 

จํานวนเงินท่ีชําระแล้ว หมายเหตุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

รวม 
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รายละเอียดลกูหนี้ (แบบ กค.4) 
 
 รายละเอียดลูกหน้ี (แบบ กค.4) หมายถึง การเก็บรายละเอียดลูกหน้ีผู้ค้างชําระรายได้ประเภทต่าง ๆ 
นอกจากลูกหน้ีค่าภาษี และให้รวมถึงลูกหน้ีปีก่อน  ซึ่งปรากฏยอดในงบแสดงฐานะการเงิน การบันทึกรายการต่าง ๆ 
ให้ปฏิบัติ ดังน้ี 
  
 “ช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” ให้ใส่ช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแต่ละรปูแบบ 

“ปี พ.ศ. ...”   ให้ใส่ปีงบประมาณรายจ่าย 
“ประเภทรายได้”  ให้ใส่ช่ือรายได้ที่ชําระ 

 “ที่”    ให้ใสล่ําดับที ่
 “ช่ือ – นามสกลุ”  ให้ใส่ช่ือ นามสกุล ของผู้ต้องชําระ 
 “จํานวนเงินที่ค้างชําระ”  ให้ใสจ่ํานวนเงินของรายได้ที่ค้างชําระ 
 “จํานวนเงินที่ชําระแล้ว”  ให้ใสจ่ํานวนเงินรายได้ที่ชําระแล้ว 
 “หมายเหตุ”   ให้ใสข่้อความอ่ืนใดที่จําเป็น 
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ข้าพเจ้า..................................ขอนําส่งเงินพร้อมสําเนาใบเสร็จรับเงินตามรายการตอ่ไปน้ี
เลขท่ี จํานวนเงิน

ใบเสร็จ/หลักฐาน บาท สต.

รวม

(ตวัอักษร......................................................)

ผูนํ้าส่งเงิน...............................................    ผูร้ับเงิน............................................
ตําแหน่ง...................................               ตําแหน่ง...............................

ประเภทเงินลําดบั รหัสบัญชี หมายเหตุ

เลขที่...................................... 
วันที่....................................... 

 
ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

ใบนาํส่งเงนิ 
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ใบนาํส่งเงนิ 
 
 บันทึกรายการรับเงินที่ปรากฏตามใบเสร็จรับเงิน โดยแยกประเภทเงินที่ได้รับ รวมท้ังรายการดอกเบ้ีย 
เงินฝากธนาคาร ให้บันทึกรายการต่าง ๆ ดังน้ี 
  
 “เลขที”่    ให้ใส่เลขทีใ่บนําส่งเงิน โดยเรียงลําดับหมายเลข 
 “วันที่”    ให้ใส่วันที่ที่นําส่งเงิน 

“ช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” ให้ใส่ช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแต่ละรปูแบบ 
 “ลําดับ”   ให้ใสล่ําดับประเภทรายได้ที่จัดเก็บได้ 
 “เล่มที ่– เลขที่ใบเสร็จ/หลักฐาน” ให้ใส่เลม่ที่ เลขท่ี ใบเสร็จรับเงินหรือหลักฐานการรับเงินที่จะเก็บ 

รายได้ในวันน้ัน 
 “ประเภทเงิน”   ให้ใส่ประเภทรายได้ที่รับ 
 “รหัสบัญชี”   ให้ใสร่หัสบัญชีของรายได้ที่รับ 
 “จํานวนเงิน”   ให้ใสจ่ํานวนเงินรายได้ที่รับในวันน้ัน 
 “ผู้นําส่งเงิน”   ให้เจ้าหน้าที่จดัเก็บรายได้เป็นผู้ลงนาม 
 “ผู้รับเงิน”   ให้เจ้าหน้าทีก่ารเงินที่รับเงินจากเจ้าหน้าที่จดัเก็บรายได้เป็นผู้ลงนาม 
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                  เลขที่.....................................
วันที่....................................... 

 
ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

ใบสาํคญัสรปุใบนาํส่งเงนิ 
         

ลําดับ ประเภทเงิน 
รหัส จํานวนเงิน

หมายเหตุ 
บัญชี บาท สต. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

รวมจํานวนเงินตามใบนําส่ง...............ฉบับ  
 

 
(ตัวอักษร....................................................................) 
 

 

 
ผู้จัดทํา....................................................... 
         ลงชื่อ.............................................. 
         ตําแหน่ง.......................................... 
 

ผู้ตรวจสอบ....................................................... 
         ลงชื่อ.............................................. 
         ตําแหน่ง.......................................... 
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ใบสาํคญัสรปุใบนาํส่งเงนิ 
 

 เป็นการรวบรวมเงินที่รับทุกประเภทจากใบนําส่งเงินทั้งหมด ทั้งน้ี เพ่ือใช้เป็นเอกสารอ้างอิงในการบันทึก
รายการทั้งในทะเบียนเงินรายรับ และสมุดเงินสดรับ ในการจัดทําใบสําคัญสรุปใบนําส่งเงินให้มีสําเนา 2 ฉบับ 
การบันทึกรายการต่าง ๆ ให้ปฏิบัติ ดังน้ี 
 
 “เลขที”่    ให้ใส่เลขทีใ่บสาํคัญสรุปใบนําส่งเงิน โดยเรียงลําดับหมายเลข 

“วันที่”    ให้ใส่วันที่ที่ได้รับเงิน 
“ช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” ให้ใส่ช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแต่ละรปูแบบ 
“ลําดับ”   ให้แสดงลําดับที่ประเภทรายรับในแต่ละวัน 
“ประเภทเงิน”   ให้แสดงประเภทของเงินที่รับ เช่น ภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

     ค่าธรรมเนียมต่าง ๆ เป็นต้น 
 “รหัสบัญชี”   ให้ใสร่หัสบัญชีของรายได้ที่รับ 

 “จํานวนเงิน”   ให้ลงจํานวนเงินที่ได้รับ 
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ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ทะเบียนเงินรายรับ ประจําปีงบประมาณ ....

ใบสําคัญสรุป เดบิต เครดติ
ใบนําส่งเงินเลขที่ บัญชีเงินรายรับ

รวมเดอืนนี้
รวมตัง้แตต่น้ปี

วันที่
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ทะเบียนเงินรายรับ 

 
 เพื่อบันทึกรายการรับเงินตามงบประมาณรายจ่ายและเงินอุดหนุนระบุวัตถุประสงค์/เฉพาะกิจของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้ใส่รายการต่าง ๆ ดังน้ี 
  
 “ช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” ให้ใส่ช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแต่ละรปูแบบ 
 “ประจําปีงบประมาณ”  ให้ใส่ปีงบประมาณรายจ่าย 

“วันที่”    ให้ใส ่วัน เดือน ปี ของรายการที่เกิดขึ้น แต่เฉพาะวันเริ่ม 
     ปีงบประมาณ ให้ลอกรายการทุกประเภทท่ีได้ประมาณการไว้ตาม
     ข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติงบประมาณจ่าย 
 “ใบสําคญัสรุปใบนําส่งเงินเลขที่” ให้ใส่เลขที ่ใบสาํคัญสรุปใบนําส่งเงิน 
 “เดบิตบัญชีเงินรายรับ”  ให้ใส่ยอดเงินรวมที่เป็นรายรับที่ได้รับในแต่ละวัน 
 “เครดิต”   ให้ใส่ประเภทของรายรับโดยแยกแต่ละประเภท ตามท่ีได้ประมาณการไว้
     รวมทั้งเงินอุดหนุนระบุวัตถุประสงค์/เฉพาะกิจ 
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ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

รหัสบัญชี

รวมเดือนนี้

เงินฝากธนาคาร
จํานวนเงิน

สมุดเงินสดรับ ประจําปีงบประมาณ ....

วันที่
ใบสําคัญสรุปใบนําส่งเงิน 

เลขที่
เงินฝากธนาคาร

จํานวนเงิน
เงินรายรับ

เครดิต อื่น ๆ
เดบิต (เครดิต)

อื่น ๆ
จํานวนเงิน

เดบิต
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สมุดเงนิสดรับ 
 
 เพ่ือบันทึกรายการรับเงินทุกประเภท โดยสรุปเป็นรายวัน ให้ใสร่ายการต่าง ๆ ดังน้ี 
 

“ช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น”  ให้ใส่ช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแต่ละรปูแบบ 
“ประจําปีงบประมาณ”   ให้ใส่ปีงบประมาณรายจ่าย 
“วันที่”     ให้ใส่วันที่ที่รับเงินตามใบสําคัญสรุปใบนําส่งเงิน 
“ใบสําคญัสรุปใบนําส่งเงินเลขที่”  ให้ใส่เลขที ่ใบสําคัญสรุปใบนําส่งเงิน 
“เดบิตเงินฝากธนาคาร”   ให้ใสจ่ํานวนเงินที่รับตามใบสําคญัสรุปใบนําส่งเงิน 
“เครดิต”    ให้ใสจ่ํานวนเงินที่รับโดยแยกตามหมวดที่รับ 
“อ่ืน ๆ”     ให้ใสร่ายการทีไ่ม่เกิดขึ้นเป็นประจําโดยจะต้องบันทึกทั้ง 

      รหัสบัญชี และจํานวนเงิน 
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ช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
รายงานการจัดทําเช็ค/ใบถอน

วันที่......................................................

วิธีการเบิก เลขที่เช็ค เลขที่คลังรับ เลขที่ผู้เบิก ผู้รับเงิน จํานวนเงิน ลายมือช่ือผู้รับเงิน

รวม
(ตัวอักษร)

จ่ายจากธนาคาร...............................................เลขที่บัญชี....................................................จํานวน..........................บาท
จ่ายจากธนาคาร...............................................เลขที่บัญชี....................................................จํานวน..........................บาท

ผู้จัดทํา ผู้ตรวจสอบ

(ลงช่ือ)................................................................................. (ลงช่ือ).................................................................................
       (................................................................................)        (................................................................................)
ตําแหน่ง.............................................................................. ตําแหน่ง..............................................................................
วันที่..................................................................................... วันที่.....................................................................................

ผู้ลงนามในเช็ค/ใบถอน

(ลงช่ือ)........................................          (ลงช่ือ)................................................ (ลงช่ือ)..........................................................
       (........................................                 (...............................................)        (.........................................................)
ตําแหน่ง.....................................          ตําแหน่ง.............................................. ตําแหน่ง........................................................
วันที่............................................          วันที่..................................................... วันที่...............................................................

ผู้รับเช็ค ผู้รับใบถอน

ได้รับเช็คดังกล่าวข้างต้นไว้โดยถูกต้องครบถ้วนแล้ว    ได้รับใบถอนดังกล่าวข้างต้นไว้โดยถูกต้องครบถ้วนแล้ว
เพ่ือจ่ายให้แก่ผู้รับเงิน    เพ่ือจ่ายให้ธนาคารโอนเงินให้แก่ผู้รับเงิน

(ลงช่ือ)................................................................................. (ลงช่ือ).................................................................................
       (................................................................................)        (................................................................................)
ตําแหน่ง.............................................................................. ตําแหน่ง..............................................................................
วันที่..................................................................................... วันที่.....................................................................................

เลขที่ .......... 
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รายงานการจัดทําเชค็ 
 

 รายงานการจัดทําเช็ค/ใบถอน ให้บันทึกรายการต่าง ๆ ดังน้ี 
 

“ช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น”  ให้ใส่ช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแต่ละรปูแบบ 

 “เลขที”่     ใส่เลขที่รายงานการจัดทําเช็ค 

 “วันที่”     ใส่วันที่รายงานการจัดทําเช็ค 
 “วิธีการเบิก”    ใส่วิธีเบิกเงิน ได้แก่ เช็ค เงินโอน หักบัญชีธนาคาร เป็นต้น 

 “เลขที่เช็ค”    ให้ลงเรียงเลขที่เช็คตามลําดับ 

 “เลขที่คลังรับ”    ใส่ลําดับเลขทีต่ามท่ีหน่วยงานคลังรับฎีกา  

 “เลขทีผู่้เบิก”    ใส่ลําดับเลขทีข่องหน่วยงานท่ีขอเบิก 
 “ผู้รับเงิน”    ให้ลงช่ือผู้รับเงินตามเช็ค 
 “จํานวนเงิน”    ให้ลงจํานวนเงินตามเช็คที่จัดทํา 
 “ลายมือช่ือผู้รบัเงิน”   ให้ผู้รับเงินลงลายมือช่ือในวันที่มารับเงิน 
 “รวม”     ให้ลงจํานวนเงินรวมตามรายงานการจัดทําเช็ค/ใบถอน 
 

หมายเหตุ  รายงานการจัดทําเช็ค/ใบถอน จะต้องมีฎีกาและเอกสารประกอบฎีกา โดยให้จัดเก็บฎีกาเบิกเงินพร้อม
เอกสารโดยเรียงลําดับตามรายงานการจัดทําเช็ค/ใบถอน 
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        ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แผ่นที่/หน้าที่.....

ทะเบียนรายจ่าย

แผนงาน : ............................................................. งาน : ………………………………………….
หมวด : ............................................................. ประเภทรายจ่าย : ………………………………………….
โครงการ : .............................................................
แหล่งเงิน : .............................................................

เลขที่
เอกสาร

เบิกจ่าย
หมายเหตุ

รวมเดือนนี้
รวมตั้งแต่ต้นปี

รายการวัน/เดือน/ปี
งบประมาณ
คงเหลือ

ผกูพัน
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ทะเบียนรายจ่าย 

 ใช้สําหรับบันทึกรายการเก่ียวกับงบประมาณรายจ่ายตามข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติ ที่ได้รับตามงบประมาณ
รายจ่าย รวมถึงการโอน – ลด หรือเพ่ิม การก่อหน้ีผูกพัน ทั้งน้ีเพ่ือประโยชน์ในการควบคุมงบประมาณรายจ่ายแต่ละ
ประเภท และเพ่ือให้ทราบถึงเงินงบประมาณคงเหลือ รวมทั้งการควบคุมเงินกู้ เงินที่จ่ายจากเงินสะสม เงินทุน
สํารองเงินสะสม เงินอุดหนุนระบุวัตถุประสงค์/เฉพาะกิจ และเงินอุดหนุนจากหน่วยงานอ่ืน ให้บันทึกรายการ   
ในช่องต่าง ๆ ดังน้ี 
 

“ช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” ให้ใส่ช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแต่ละรปูแบบ 
 “แผ่นที่...”   ให้ใส่เลขหน้าของแต่ละประเภทค่าใช้จ่ายโดยเรียงตามลําดับ 
 “แผนงาน”   ให้ใสแ่ผนงานตามงบประมาณรายจ่าย 
 “งาน”    ให้ใส่งานตามงบประมาณรายจ่าย 
 “หมวด”   ให้ใสห่มวดรายจ่ายตามงบประมาณรายจ่าย เช่น หมวดค่าใช้สอย  

หมวดค่าสาธารณูปโภค 
 “ประเภทรายจ่าย”  ให้ใส่ประเภทรายจ่ายตามงบประมาณรายจ่าย เช่น ค่าไฟฟ้า  

ค่ารับรอง เป็นต้น 
 “โครงการ”   ให้ใส่โครงการตามงบประมาณรายจ่าย 
 “แหล่งเงิน”   ให้ใสแ่หล่งเงินที่ขอเบิก เช่น เงินงบประมาณ เงินอุดหนุนระบุ 
     วัตถุประสงค์/เฉพาะกิจ 
 “วัน/เดือน/ปี”   ให้ใส่วัน เดือน ปี ของรายการที่เกิดขึ้น 
 “รายการ”   ให้ใสข่้อความเก่ียวกับรายการที่เกิดขึ้นโดยสรุป 
 “เลขที่เอกสาร”   ให้ใส่เลขที่เอกสาร เช่น เลขที่ผู้เบิก เลขที่สญัญา เลขที่ขอซื้อ/ขอจ้าง 
 “งบประมาณคงเหลือ”  ให้ใสจ่ํานวนเงินงบประมาณที่ได้รับอนุมัติ เมื่อวันเริ่มต้น 
     ปีงบประมาณใหม่ และลงจํานวนเท่ากับจํานวนเงินที่มีการโอน
     งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมหรือลดระหว่างประเภทรายจ่ายหรือ 
              ระหว่างหมวดรายจ่าย และลดในกรณีที่วางฎีกาขอเบิกโดยแสดง
     จํานวนเงินภายในวงเล็บ 
 “ผูกพัน”   ให้ใสจ่ํานวนเงินที่ได้รับอนุมัติให้จัดซื้อจัดจ้าง 
 “เบิกจ่าย”   ให้ใสจ่ํานวนเงินที่จ่ายตามฎีกา หากเป็นกรณีที่จ่ายเงินตามรายการ 
     ที่ได้ลงผูกพันไว้แลว้ ให้ไปลดรายการจ่ายเงินในช่องผูกพัน 
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ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
สมุดเงินสดจ่าย

ประจําปีงบประมาณ....
เลขที่รายงาน เครดิต

วันที่ การจัดทําเช็ค/ เงินฝากธนาคาร ภาษีหัก ณ
ใบถอน จํานวนเงิน ที่จ่าย รหัสบัญชี

รวมเดอืนนี้

รายการ (ผู้รับเงิน) เลขที่เช็ค
เดบิต อืน่ ๆ

เดบิต(เครดิต)

จํานวนเงิน

เลขที่ผู้เบิก แยกตามหมวดรายจ่าย
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สมุดเงนิสดจา่ย 

 
เมื่อได้รับรายงานการจัดทําเช็ค/ใบถอนและฎีกาพร้อมทั้งเอกสารประกอบฎีกาแล้ว ให้ใส่รายการ

จ่ายเงินในสมุดเงินสดจ่าย การบันทึกรายการต่าง ๆ ให้ปฏิบัติ ดังน้ี 
 

“ช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” ให้ใส่ช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแต่ละรปูแบบ 
 “ปีงบประมาณ”   ให้ใส่ปีงบประมาณรายจ่าย 
 “วันที่”    ให้ใส่วันที่ที่อนุมัติรายงานการจัดทําเช็ค 
 “เลขที่รายงานการจัดทําเช็ค/ ให้ใส่เลขที่รายงานการจัดทําเช็ค/ใบถอน 

  ใบถอน”  
 “รายการ (ผู้รบัเงิน)”  ให้ใส่ช่ือผูร้ับเงินหรือข้อความรายจ่ายโดยสรุป 
 “เลขที่เช็ค”   ให้ใส่เลขที่เช็คตามรายงานการจัดทําเช็ค/ใบถอน 
 “เลขทีผู่้เบิก”   ให้ใส่เลขทีผู่้เบิกของฎีกาตามรายงานการจัดทําเช็ค/ใบถอน 
                                                    เรียงตามลําดับ 
 “เงินฝากธนาคาร”  ให้ใสจ่ํานวนเงินตามเช็ค 
 “ภาษีหัก ณ ทีจ่่าย”  ให้ใสจ่ํานวนเงินที่หักภาษีไว้ตามหน้าฎีกา 
 “เดบิต”    ให้ใสจ่ํานวนเงินตามจํานวนที่ขอเบิก  โดยแยกตามหมวดรายจ่าย 
 “อ่ืน ๆ”    ให้ใสร่ายการทีไ่ม่เกิดขึ้นเป็นประจํา โดยจะต้องบันทึกทั้งรหัสบัญชี 
     และจํานวนเงิน 
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เลขท่ี.............................................
วันท่ี..............................................

ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

รายการ รหัสบัญชี

คําอธบิาย  เพ่ือบันทึก

ลงชื่อ............................................................ผู้จัดทํา
       (..........................................................)

เห็นควรให้ปรับปรุงรายการข้างต้น

ลงชื่อ............................................................ผู้อนุมัติ
       (..........................................................)

ใบผา่นรายการบัญชีท่ัวไป

เดบิต เครดติ
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ใบผา่นรายการบัญชทีั่วไป 
 
 จัดทําขึ้นเมื่อต้องปรับปรุงรายการทางบัญชีกรณีบันทึกบัญชีผิดพลาด การส่งใช้เงินยืม และปิดบัญชีแล้วผ่าน
รายการไปบัญชีแยกประเภท การบันทึกรายการต่าง ๆ ให้ปฏิบัติ ดังน้ี 
 
 “เลขที”่    ให้ใส่เลขทีใ่บผา่นรายการบัญชีทั่วไป 
 “วันที่”    ให้ใส่วันที่จัดทาํใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป 

“ช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” ให้ใส่ช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแต่ละรปูแบบ 
 “รายการ”   ให้ใส่ช่ือบัญชีทีต้่องการปรับปรุง  
 “รหัสบัญชี”   ให้ใสร่หัสบัญชีของช่ือบัญชีที่ปรับปรุง 
 “เดบิต”    ให้ใสจ่ํานวนเงิน 
 “เครดิต”   ให้ใสจ่ํานวนเงิน 
 “คําอธิบาย”   ให้ใสค่ําอธิบายรายการท่ีทําการปรับปรุง 
 “ผู้จัดทํา”   ให้ใส่ช่ือผูจ้ัดทาํใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป 
 “ผู้อนุมัติ”   ให้ใส่ช่ือผู้อนุมติัใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป 
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เลขท่ี.............................................
วันท่ี..............................................

ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

รายการ รหัสบัญชี

คําอธบิาย  เพ่ือบันทึก

ลงชื่อ............................................................ผู้จัดทํา
       (..........................................................)

ลงชื่อ............................................................ผู้ตรวจสอบ
       (..........................................................)

ใบผา่นรายการบัญชีมาตรฐาน

เดบิต เครดติ
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ใบผา่นรายการบัญชีมาตรฐาน 
 
 จัดทําขึ้นทุกสิ้นเดือน โดยสรุปยอดจากสมุดเงินสดรับ สมุดเงินสดจ่าย และทะเบียนเงินรายรับ เพ่ือเป็น
เอกสารประกอบการลงบัญชีแยกประเภท การบันทึกรายการต่าง ๆ ให้ปฏิบัติ ดังน้ี 
 
 “เลขที”่    ให้ใส่เลขทีใ่บผา่นรายการบัญชีมาตรฐาน 
 “วันที่”    ให้ใส่วันที่จัดทาํใบผ่านรายการบัญชีมาตรฐาน 

“ช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” ให้ใส่ช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแต่ละรปูแบบ 
“รายการ”   ให้ใสร่ายการบัญชีที่บันทึกไว้ในสมุดเงินสดรับ สมุดเงินสดจ่าย 

  และทะเบียนเงินรายรับ 
 “รหัสบัญชี”   ให้ใสร่หัสบัญชีของรายการบัญชีที่บันทึกไว้ 
 “เดบิต”    ให้ใสจ่ํานวนเงินรวมของรายการในแต่ละเดือนของสมุดเงินสดรับ
     สมุดเงินสดจ่าย และทะเบียนเงินรายรับ  
 “เครดิต”   ให้ใสจ่ํานวนเงินรวมของรายการในแต่ละเดือนของสมุดเงินสดรับ
     สมุดเงินสดจ่าย และทะเบียนเงินรายรับ 
 “คําอธิบาย”   ให้ใสค่ําอธิบายรายการของใบผ่านรายการบัญชีมาตรฐาน 
 “ผู้จัดทํา”   ใหใ้ส่ช่ือผูจ้ัดทาํใบผา่นรายการบัญชีมาตรฐาน 
 “ผู้ตรวจสอบ”   ใหใ้ส่ช่ือผู้ตรวจสอบใบผา่นรายการบัญชีมาตรฐาน 
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  ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

วัน เดือน ปี เลขที่เช็ค

รายการจ่ายคืน/ริบ
หมายเหตุ

จํานวนเงิน

ทะเบียนคุมเงินรับฝาก

วันที่รับฝาก
เลขที่เอกสาร

รับเงิน
รับจาก รายการ จํานวนเงิน กําหนดจ่ายคืนที่อยู่
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ทะเบียนคุมเงนิรับฝาก 
 

เพ่ือควบคุมการรับและจ่ายเงินที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะต้องจ่ายตามเง่ือนไขหรือคืนให้กับ 
ผู้มีสิทธิ การบันทึกรายการต่าง ๆ ดังน้ี 

 
“ช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” ให้ใส่ช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแต่ละรปูแบบ 
“วันที่ที่รับฝาก”   ให้ใส ่วัน เดือน ปี ของรายการที่รับฝาก 
“เลขที่เอกสารรับเงิน”  ให้ใส่เลขที่เอกสารการรับเงินรับฝาก 
“รับจาก”   ให้ใส่ช่ือของเจ้าของเงินรับฝาก 
“ที่อยู่”    ให้ใสท่ี่อยู่ของเจ้าของเงินรับฝาก 
“รายการ”   ให้ใสร่ายการโดยสรุปของการรับเงินรับฝาก 
“จํานวนเงิน”   ให้ใสจ่ํานวนเงินที่รับฝาก 
“กําหนดจ่ายคืน”  ให้ใส่วัน เดือน ปี ที่ครบกําหนดจ่ายเงินคืน 
 
รายการจ่ายคืน/ริบ 
 
“วัน เดือน ปี”   ให้ใส ่วัน เดือน ปี ที่จ่ายเงินคืนหรือริบเงินรับฝาก 
“เลขที่เช็ค”   ให้ใส่เลขที่เช็คที่จ่ายเงินคืน 
“จํานวนเงิน”   ให้ใสจ่ํานวนเงินที่จ่ายเงินคืนหรือริบเงินรับฝาก 
“หมายเหตุ”   ให้ใสข่้อความอ่ืนใดที่จําเป็น 
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ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

วันที่ ใบสําคัญ

การส่งใช้

เงินสด
หมายเหตุ

ทะเบียนลูกหนี้เงินยืม

วันที่
เลขที่สัญญา
การยืมเงิน

ชื่อผูย้ืม วัตถุประสงค์การยืม เลขที่เช็ค จํานวนเงิน
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ทะเบียนลูกหนี้เงนิยืม 

 
เพ่ือควบคุมการรับและจ่ายเงินยืมเงินงบประมาณ เงินอุดหนุนระบุวัตถุประสงค์/เฉพาะกิจ และการ

ส่งคืนเงินสดและส่งใช้ใบสําคัญคู่จ่าย การบันทึกรายการต่าง ๆ ให้ปฏิบัติ ดังน้ี 
 

“ช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” ให้ใส่ช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแต่ละรปูแบบ 
 “วันที่”    ให้ใส ่วัน เดือน ปี ที่ยืมเงิน 
 “เลขทีส่ัญญาการยืมเงิน”  ให้ใส่เลขทีส่ัญญาการยืมเงิน 
 “ช่ือผู้ยืม”   ให้ใส่ช่ือของผูยื้มเงิน 
 “วัตถุประสงค์การยืม”  ให้ใส่เหตุผลการยืมเงิน 
 “เลขที่เช็ค”   ให้ใส่เลขที่เช็คที่จ่ายให้ผู้ยืม 
 “จํานวนเงิน”   ให้ใสจ่ํานวนที่ให้ยืม 
 
 การส่งใช้ 
 
 “วันที่”    ให้ใส ่วัน เดือน ปี ที่ส่งใช้ 
 “ใบสําคญั”   ให้ใสจ่ํานวนเงินที่จ่ายตามใบสําคัญคู่จ่าย 
 “เงินสด”   ให้ใสจ่ํานวนเงินสดคงเหลือ 
 “หมายเหตุ”   ให้ใสข่้อความอ่ืนใดที่จําเป็น 
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ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

สถานะ วันที่
การส่งใช้ ส่งใช้

หมายเหตุ

ทะเบียนลูกหนี้เงินยืมเงินสะสม

วันที่ยืม
เลขที่สัญญา

เงินยืม
วัตถุประสงค์การยืม เลขที่เช็ค จํานวนเงินชื่อผูย้ืม

มตทิี่ประชุม
สภาที่
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ทะเบียนลูกหนี้เงนิยืมเงนิสะสม 

 
เพ่ือควบคุมการรับและจ่ายเงินยืมเงินสะสม และการส่งใช้เงินที่ยืม การบันทึกรายการต่าง ๆ ให้ปฏิบัติ ดังน้ี 

 
“ช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” ให้ใส่ช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแต่ละรปูแบบ 

 “วันที่ยืม”   ให้ใส ่วัน เดือน ปี ที่ยืมเงิน 
 “เลขทีส่ัญญาเงินยืม”  ให้ใส่เลขทีส่ัญญาการยืมเงิน 
 “มติที่ประชุมสภาที่”  ให้ใสค่รั้งที่ประชุมสภา 
 “ช่ือผู้ยืม”   ให้ใส่ช่ือของผูยื้มเงิน 
 “วัตถุประสงค์การยืม”  ให้ใส่เหตุผลการยืมเงิน 
 “เลขที่เช็ค”   ให้ใส่เลขที่เช็คที่จ่ายให้ผู้ยืม 
 “จํานวนเงิน”   ให้ใสจ่ํานวนที่ให้ยืม 
 “สถานะการสง่ใช้”  ให้ใสค่ําว่า “สง่ใช้แล้ว” เมื่อมีการคืนเงินที่ยืมไปเรียบร้อยแล้ว 
 “วันที่ส่งใช้”   ให้ใส ่วัน เดือน ปี ที่ส่งใช้ 
 “หมายเหตุ”   ให้ใสข่้อความอ่ืนใดที่จําเป็น 
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ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

วันท่ี รายการ เลขท่ีเอกสาร เดบิต เครดิต คงเหลือ

บัญชีแยกประเภท
บัญชี...........................................................
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บัญชีแยกประเภท 
 
 บัญชีแยกประเภทเป็นสมุดขั้นปลาย  ใช้บันทึกรายการจากใบผ่านรายการบัญชีมาตรฐานหรือใบผ่าน
รายการบัญชีทั่วไป การบันทึกรายการในช่องต่าง ๆ ให้ปฏิบัติ ดังน้ี 
 

“ช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” ให้ใส่ช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแต่ละรปูแบบ 
“บัญชี”    ให้ใส่ช่ือบัญชีตามที่ปรากฏในใบผ่านรายการบัญชีมาตรฐาน 

หรือใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป 
 “วันที่”    ให้ใส ่วัน เดือน ปี ที่บันทึกรายการ 
 “รายการ”   ให้ใสก่ารอ้างอิงที่มาของรายการ เช่น ใบผ่านรายการบัญชีมาตรฐาน  
     ใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป 
 “เดบิต”    ให้ใสจ่ํานวนเงินที่ปรากฏในใบผ่านรายการบัญชีมาตรฐาน  

หรือใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป 
 “เครดิต”   ให้ใสจ่ํานวนเงินที่ปรากฏในใบผ่านรายการบัญชีมาตรฐาน  

หรือใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป 
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ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
รายงาน รับ - จ่ายเงิน

ปีงบประมาณ ....................ประจําเดอืน..................................
จํานวนเงิน

รายการ

ยอดยกมา
รายรับ (หมายเหตุ 1)
ภาษีอากร
ค่าธรรมเนียม ค่าปรับและใบอนุญาต
รายได้จากทรัพย์สิน
รายได้จาสาธารณูปโภคและการพาณิชย์
รายได้เบ็ดเตล็ด
รายได้จากทุน
ภาษีจัดสรร
เงินอุดหนุนท่ัวไป
เงินอุดหนุนระบุวัตถุประสงค์/เฉพาะกิจ

รวมรายรับ

ประมาณการ
(บาท)

เกิดขึ้นจริง
(บาท)

เงินอุดหนุนระบุ
วัตถุประสงค์/

เฉพาะกิจ (บาท)

เดอืนน้ี
ท่ีเกิดขึ้นจริง

(บาท)

รหัสบัญชี

จนถึงปัจจุบัน

รวม
(บาท)
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ประมาณการ รวม

(บาท)

รายจ่าย
      งบกลาง
      เงินเดือน (ฝ่ายการเมือง)
      เงินเดือน (ฝ่ายประจํา)
      ค่าตอบแทน
      ค่าใช้สอย
      ค่าวัสดุ
      ค่าสาธารณูปโภค
      ค่าครุภัณฑ์
      ค่าท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง
      รายจ่ายอ่ืน ๆ
      เงินอุดหนุน
      เงินสะสม
      เงินทุนสํารองเงินสะสม
      ลูกหนี้เงินยืม
      รายจ่ายค้างจ่าย (หมายเหตุ 2)
      ฎีกาค้างจ่าย (หมายเหตุ 3)
      เงินรับฝาก (หมายเหตุ 4)

ฯลฯ
รวมรายจ่าย

สูงกว่า
  รายรับ                รายจ่าย

(ต่ํากว่า)
ยอดยกไป

จํานวนเงิน

เกิดขึ้นจริง เดอืนน้ี

(บาท) (บาท)
ทีเกิดขึนจริง

(บาท)

รหัสบัญชี

จนถึงปัจจุบัน

รายการ
เงินอุดหนุนระบุ
วัตถุประสงค์ /
เฉพาะกิจ 
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รายงานรบั – จ่ายเงิน 
 
 รายงานน้ีให้จัดทําเป็นประจําทุกสิ้นเดือน เพ่ือแสดงความเคลื่อนไหวของรายการรับเงินและจ่ายเงินทุก
ประเภทโดยสรุป พร้อมทั้งแสดงยอดเปรียบเทียบงบประมาณที่ต้ังไว้ เงินอุดหนุนระบุวัตถุประสงค์/เฉพาะกิจ  กับ
รายการที่เกิดขึ้นจริงของแต่ละเดือน และยอดรวมต้ังแต่ต้นปีจนถึงปัจจุบันและแสดงยอดเงินคงเหลือ ณ วันสิ้นเดือน 
การบันทึกรายการต่าง ๆ ให้ปฏิบัติ ดังน้ี 
 

“ช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” ให้ใส่ช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแต่ละรปูแบบ 
 “ปีงบประมาณ”   ให้ใส่ปีงบประมาณที่จัดทํารายงาน 
 “ประจําเดือน”   ให้ใส่เดือนที่จดัทํารายงาน 

 “ประมาณการ”   ให้ใส่ประมาณการแต่ละหมวดตามงบประมาณทั้งรายรับและ 
รายจ่ายหากมีการโอนเปลี่ยนแปลงเพ่ิมหรอืลดประมาณการจะต้อง
เปลี่ยนแปลงในช่องประมาณการ 

 “เงินอุดหนุนระบุวัตถุประสงค์/ ให้ใสจ่ํานวนเงินอุดหนุนระบุวัตถุประสงค์/เฉพาะกิจ ที่ได้รับแจ้ง 
   เฉพาะกิจ” 
 “รวม”    ให้ใสจ่ํานวนเงินรวมของประมาณการและเงินอุดหนุนระบุ  
     วัตถุประสงค์/เฉพาะกิจ 
 “จนถึงปัจจุบัน - เกิดขึ้นจริง” ให้ใสจ่ํานวนเงินที่รับและจ่าย ต้ังแต่ต้นปีงบประมาณจนถึงสิ้นเดือน 

ที่จัดทํารายงานตามสมุดเงินสดรับ สมุดเงินสดจ่าย บัญชีแยกประเภท 
และใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป 

 “รายการ”   ให้ใส่รายการของหมวดรายรับ หมวดรายจ่าย และรายการอ่ืน ๆ โดยสรุป 
 “ยอดยกมาในช่องเกิดขึ้นจริง ให้ใส่ยอดรวมเงินฝากธนาคาร เงินสด ณ วันเริ่มต้นปีงบประมาณยอดนี้ 
 (ด้านซ้าย)”   และแสดงไว้จนถึงสิ้นปีงบประมาณ 
 “ยอดยกมาในช่องเกิดขึ้นจริง ให้ใส่ยอดรวมเงินฝากธนาคาร,เงินสดและเงินฝากจังหวัด ณ  
 (ด้านขวา)”   วันต้นเดือนที่จัดทํารายงาน 
 “ยอดยกไป”   ให้นํายอดยกมาบวกรายรับหักรายจ่ายระหว่างเดือน ซึ่งจะเป็น    

    ยอดยกไป และเท่ากับยอดเงินคงเหลือ ณ วันสุดท้ายตามรายงาน 
     สถานะการเงินประจําวัน 
 “รหัสบัญชี”   ให้ใสร่หัสบัญชีของรายการบัญชีที่บันทึกไว้ 
 “จํานวนเงินเดือนน้ีที่เกิดขึ้นจริง” ให้ใสจ่ํานวนเงินที่รับและจ่ายของเดือนที่จัดทํารายงาน ตามสมุด 
     เงินสดรับ สมุดเงินสดจ่าย บัญชีแยกประเภท และใบผ่านรายการ 
     บัญชีทั่วไป 
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รายการ รหัสบัญชี
เงินสด
เงินฝากธนาคาร   ประเภท - ออมทรัพย์/เผื่อเรียก
                                   - ประจํา   
                                   - กระแสรายวัน
เงินฝาก กสอ.
เงินฝาก ก.ส.ท. 
ลูกหน้ี – ภาษีโรงเรือนและที่ดิน
ลูกหน้ี  - ภาษีบํารุงท้องที่
ลูกหน้ี  - ภาษีป้าย
ลูกหน้ีรายได้อื่น ๆ
ลูกหน้ีอื่น ๆ
เงินรายรับ (หมายเหตุ 1)
รายจ่ายค้างจ่าย (หมายเหตุ 2)
ฎีกาค้างจ่าย (หมายเหตุ 3)
รายจ่ายผัดส่งใบสําคัญ
เงินรับฝาก (หมายเหตุ 4)
เจ้าหน้ี
เงินสะสม
เงินทุนสํารองเงินสะสม
งบกลาง
เงินเดือน (ฝ่ายการเมือง)
เงินเดือน (ฝ่ายประจํา)
ค่าตอบแทน
ค่าใช้สอย
ค่าวัสดุ
ค่าสาธารณูปโภค
ค่าครุภัณฑ์
ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง
รายจ่ายอื่น
เงินอุดหนุน

รวม

เดบิต เครดิต

ช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
งบทดลอง

ณ วันที่...........................................................
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  ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

รายรับจริงประกอบงบทดลองและรายงานรับ - จ่ายเงิน
ณ วันท่ี.............................................

รหัสบัญชี ประมาณการ รับจริง
รายได้จัดเก็บเอง 410000
หมวดภาษอีากร 411000
(1) ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 411001
(2) ภาษีบํารุงท้องท่ี 411002
(3) ภาษีป้าย 411003
(4) อากรการฆ่าสัตว์ 411004
(5) อากรรังนกอีแอ่น 411005
(6) ภาษีบํารุง อบจ.จากการค้ายาสูบ 411006
(7) ภาษีบํารุง อบจ.จากการค้าน้ํามัน/ก๊าซ 411007

รวม
หมวดค่าธรรมเนียม ค่าปรับ และใบอนุญาต 412000
(1) ค่าธรรมเนียมเก่ียวกับการฆ่าสัตว์และจําหน่ายเนื้อสัตว์ 412101
(2) ค่าธรรมเนียมประทับตรารับรองให้จําหน่ายเนื้อสัตว์ 412102
(3) ค่าธรรมเนียมเก่ียวกับใบอนุญาตการขายสุรา 412103
(4) ค่าธรรมเนียมเก่ียวกับใบอนุญาตการพนัน 412104
(5) ค่าธรรมเนียมเก่ียวกับการจัดระเบียบจอดยานยนต์ 412105
(6) ค่าธรรมเนียมเก่ียวกับการควบคุมอาคาร 412106
(7) ค่าธรรมเนียมเก็บและขนมูลฝอย 412107
(8) ค่าธรรมเนียมเก็บขนอุจจาระหรือสิ่งปฏิกูล 412108
(9) ค่าธรรมเนียมในการออกหนังสือรับรองการแจ้งสถานท่ีจําหน่าย
    อาหารหรือสะสมอาหาร

412109

(10) ค่าธรรมเนียมเก่ียวกับการต้ังสุสานและฌาปนสถาน 412110
(11) ค่าธรรมเนียมปิด โปรย ติดต้ังแผ่นประกาศหรือแผ่นปลิวเพ่ือ
      การโฆษณา

412111

(12) ค่าธรรมเนียมเก่ียวกับทะเบียนราษฎร 412112
(13) ค่าธรรมเนียมเก่ียวกับบัตรประจําตัวประชาชน 412113
(14) ค่าธรรมเนียมการฉีดวัคซีน / ใบรับรองการฉีดวัคซีน 412114
(15) ค่าธรรมเนียมเก่ียวกับโรคพิษสุนัขบ้า 412115
(16) ค่าธรรมเนียมเครื่องหมายประจําตัวสัตว์ 412116
(17) ค่าธรรมเนียมตามประมวลกฎหมายท่ีดินมาตรา 9 412117

หมายเหตุ 1
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  รหัสบัญชี ประมาณการ รับจริง
(18) ค่าธรรมเนียมการขอรับใบอนุญาตเป็นผู้มีสิทธิทํารายงาน
      ผลกระทบส่ิงแวดล้อม

412118

(19) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตเป็นผู้มีสิทธิทํารายงานผลกระทบ
      ส่ิงแวดล้อม

412119

(20) ค่าธรรมเนียมคําขอรับใบอนุญาตเป็นผู้ควบคุม 412120
(21) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตเป็นผู้ควบคุม 412121
(22) ค่าธรรมเนียมคําขอรับใบอนุญาตเป็นผู้รับจ้างให้บริการ 412122
(23) ค่าธรรมเนียมเป็นผู้รับจ้างให้บริการ 412123
(24) ค่าธรรมเนียมการแพทย์ 412124
(25) ค่าธรรมเนียมเก่ียวกับการส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อม
      แห่งชาติ

412125

(26) ค่าธรรมเนียมเก่ียวกับการบําบัดน้ําเสีย 412126
(27) ค่าธรรมเนียมเก่ียวกับการบําบัดน้ําท้ิง 412127
(28) ค่าธรรมเนียมจดทะเบียนพาณิชย์ 412128
(29) ค่าธรรมเนียมกําจัดขยะมูลฝอย 412129
(30) ค่าธรรมเนียมบํารุง อบจ. จากผู้เข้าพักโรงแรม 412130
(31) ค่าธรรมเนียมอ่ืน ๆ 412199
(32) ค่าปรับผู้กระทําผิดกฎหมายการจัดระเบียบจอดยานยนต์ 412201
(33) ค่าปรับผู้กระทําผิดกฎหมายจราจรทางบก 412202
(34) ค่าปรับผู้กระทําผิดกฎหมายการป้องกันและระงับอัคคีภัย 412203
(35) ค่าปรับผู้กระทําผิดกฎหมายรักษาความสะอาดและความเป็น
      ระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง

412204

(36) ค่าปรับผู้กระทําผิดกฎหมายการทะเบียนราษฎร 412205
(37) ค่าปรับผู้กระทําผิดกฎหมายบัตรประจําตัวประชาชน 412206
(38) ค่าปรับผู้กระทําผิดกฎหมายสาธารณสุข 412207
(39) ค่าปรับผู้กระทําผิดกฎหมายโรคพิษสุนัขบ้า 412208
(40) ค่าปรับผู้กระทําผิดกฎหมายและข้อบังคับท้องถิ่น 412209
(41) ค่าปรับการผิดสัญญา 412210
(42) ค่าปรับผู้กระทําความผิดตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ 412211
(43) ค่าปรบัอ่ืน ๆ 412299
(44) ค่าใบอนุญาตรับทําการเก็บ ขน สิ่งปฏิกูล หรือมูลฝอย 412301
(45) ค่าใบอนุญาตรับทําการกําจัดส่ิงปฏิกูลหรือมูลฝอย 412302
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(46) ค่าใบอนุญาตประกอบการค้าสําหรับกิจการที่เป็นอันตราย
      ต่อสุขภาพ

412303

(47) ค่าใบอนุญาตจัดตังสถานทีจําหน่ายอาหารหรือสถานทีสะสม
      อาหารในครัวหรือพ้ืนที่ใด ซ่ึงมีพ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร

412304

(48) ค่าใบอนุญาตจําหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ 412305
(49) ค่าใบอนุญาตให้ต้ังตลาดเอกชน 412306
(50) ค่าใบอนุญาตเก่ียวกับการควบคุมอาคาร 412307
(51) ค่าใบอนุญาตเก่ียวกับการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง 412308
(52) ค่าใบอนุญาตอ่ืนๆ 412399

รวม
หมวดรายได้จากทรัพย์สิน 413000
(1) ค่าเช่าท่ีดิน 413001
(2) ค่าเช่าหรือบริการสถานท่ี 413002
(3) ดอกเบี้ย 413003
(4) เงินปันผลหรือเงินรางวัลต่างๆ 413004
(5) ค่าตอบแทนตามกฎหมายกําหนด 413005
(6) รายได้จากทรัพย์สินอ่ืน ๆ 413999

รวม
หมวดรายได้จากสาธารณูปโภคและการพาณิชย์ 414000
(1) เงินช่วยเหลือจากการประปา 414001
(2) เงินช่วยเหลือจากสถานธนานุบาล 414002
(3) เงินช่วยเหลือท้องถิ่นจากกิจการเฉพาะการ 414003
(4) รายได้หรือเงินสะสมจากการโอนกิจการสาธารณูปโภคหรือ
    การพาณิชย์

414004

(5) เงินช่วยเหลือกิจการโรงแรม 414005
(6) รายได้จากสาธารณูปโภคและการพาณิชย์ 414006
(7) รายได้จากสาธารณูปโภคอ่ืน ๆ 414999

รวม
หมวดรายได้เบ็ดเตล็ด 415000
(1) ค่าจําหน่ายเวชภัณฑ์ 415001
(2) ค่าจําหน่ายเศษของ 415002
(3) เงินท่ีมีผู้อุทิศให้ 415003
(4) ค่าขายแบบแปลน 415004
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รหัสบัญชี ประมาณการ รับจริง
(5) ค่าเขียนแบบแปลน 415005
(6) ค่าจําหน่ายแบบพิมพ์และคําร้อง 415006
(7) ค่ารับรองสําเนาและถ่ายเอกสาร 415007
(8) ค่าสมัครสมาชิกห้องสมุด 415008
(9) รายได้เบ็ดเตล็ดอ่ืนๆ 415999

รวม
หมวดรายได้จากทุน 416000
(1) ค่าขายทอดตลาดทรัพย์สิน 416001
(2) รายได้จากทุนอ่ืนๆ 416999

รวม
รายได้ท่ีรัฐบาลเก็บแล้วจัดสรรให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 420000
หมวดภาษจัีดสรร 421000
(1) ภาษีและค่าธรรมเนียมรถยนต์หรือล้อเลื่อน 421001
(2) ภาษีมูลค่าเพ่ิมตาม พ.ร.บ. กําหนดแผนฯ 421002
(3) ภาษีมูลค่าเพ่ิมตาม พ.ร.บ. อบจ.ฯ ร้อยละ 5 421003
(4) ภาษีมูลค่าเพ่ิมตาม พ.ร.บ. จัดสรรรายได้ฯ 421004
(5) ภาษีธุรกิจเฉพาะ 421005
(6) ภาษีสุรา 421006
(7) ภาษีสรรพสามิต 421007
(8) ภาษีการพนัน 421008
(9) ภาษียาสูบ 421009
(10) อากรประมง 421010
(11) ค่าภาคหลวงและค่าธรรมเนียมตามกฎหมายว่าด้วยป่าไม้ 421011
(12) ค่าภาคหลวงแร่ 421012
(13) ค่าภาคหลวงปิโตรเลียม 421013
(14) เงินที่เก็บตามกฎหมายว่าด้วยอุทยานแห่งชาติ 421014
(15) ค่าธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมตามประมวล
      กฎหมายที่ดิน

421015

(16) อากรประทานบัตรและอาชญาบัตรประมง 421016
(17) ค่าธรรมเนียมและค่าใช้น้ําบาดาล 421017
(18) ภาษีจัดสรรอ่ืนๆ 421999

รวม
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รหัสบัญชี ประมาณการ รับจริง
รายไดท่ี้รัฐบาลอุดหนุนให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 430000
หมวดเงินอุดหนุนท่ัวไป 431000
(1) เงินอุดหนุนท่ัวไป สําหรับ อปท. ท่ีมีการบริหารจัดการท่ีดี 431001
(2) เงินอุดหนุนท่ัวไป สําหรับดําเนินการตามอํานาจหน้าท่ีและ
    ภารกิจถ่ายโอนเลือกทํา

431002

รวม
รายไดท่ี้รัฐบาลอุดหนุนให้โดยระบุวัตถุประสงค์/เฉพาะกิจ 440000
หมวดเงินอุดหนุนระบุวัตถุประสงค์/เฉพาะกิจ 441000
(1) เงินอุดหนนุระบุวัตถุประสงค์/เฉพาะกิจจากกรมส่งเสริม
    การปกครองท้องถิ่น

441001

(2) เงินอุดหนุนระบุวัตถุประสงค์/เฉพาะกิจจากหน่วยงานอ่ืน 441002
รวม
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ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
รายละเอียด ประกอบงบทดลองและรายงานรบั – จ่ายเงิน 

ณ วันที่................................................ 
 

 รายจ่ายค้างจ่าย (หมายเหตุ 2) 
 หมวดที่จ่าย          จํานวนเงิน 
  ......................................             ............................. 
  ......................................             ……………………….. 
  ......................................             ……………………….. 
 
        รวม 
 
 ฎีกาค้างจ่าย (หมายเหตุ 3) 
 หมวดที่จ่าย          จํานวนเงิน 
  ......................................             ........................... 
  ......................................             ………………………. 
  ......................................             ………………………. 
 
        รวม 
 
 เงินรับฝาก (หมายเหตุ 4) 
            จํานวนเงิน 
  ภาษีหัก ณ ที่จ่าย             ........................... 
  ประกันสัญญา              ………………………. 
      ฯลฯ               ………………………. 
 
        รวม 
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ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
ธนาคาร............................................

เลขท่ีบัญชี........................................

บาท

ยอดคงเหลือตามรายงานธนาคาร ณ วันท่ี………………………………..
บวก :  เงินฝากระหว่างทาง
     วันท่ีลงบัญชี
.................................... .................................... ....................................
.................................... .................................... ....................................
.................................... .................................... ....................................
.................................... .................................... .................................... ............................................
หัก : เช็คจ่ายท่ีผูร้ับยังไม่นํามาขึ้นเงินกับธนาคาร

      จํานวนเงิน
.................................... .................................... ....................................
.................................... .................................... ....................................
.................................... .................................... ....................................
.................................... .................................... ....................................
.................................... .................................... ....................................
.................................... .................................... .................................... ............................................
บวก :  หรือ (หัก) รายการกระทบยอดอ่ืน ๆ
รายละเอียด จํานวนเงิน
.................................... .................................... ....................................
.................................... .................................... ....................................
.................................... .................................... ....................................
.................................... .................................... .................................... ............................................
ยอดคงเหลือตามบัญชี ณ วันท่ี………………………………….
ผูจั้ดทํา ผูต้รวจสอบ

ลงชื่อ...................................................วันท่ี......................... ลงชื่อ.......................................วันท่ี......................
ตําแหน่ง.............................................................. ตําแหน่ง..............................................................

งบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร

วันท่ี เลขท่ีเช็ค

เลขท่ีเอกสาร

      จํานวนเงิน  วันท่ีฝากธนาคาร
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งบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 

 
 ให้จัดทําขึ้นทุกสิ้นเดือน  เพ่ือทราบผลแตกต่างระหว่างยอดบัญชีเงินฝากธนาคารที่ธนาคารได้แจ้งยอดมากับ
ยอดเงินฝากธนาคารที่ปรากฏตามบัญชีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จัดทําขึ้นจํานวน 1 ชุด การบันทึกรายการต่าง ๆ 
ให้ปฏิบัติ ดังน้ี 
 

“ช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น”  ให้ใส่ช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแต่ละรปูแบบ 
 “ธนาคาร”    ให้ใส่ช่ือธนาคารท่ีทํางบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 
 “เลขที่บัญชี”    ให้ใส่เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร 
 “ยอดคงเหลือตามรายงานธนาคาร  ให้ใสจ่ํานวนเงินที่ปรากฏตามรายงานของธนาคาร ณ  

  ณ วันที”่    วันสิ้นเดือน 
“บวก เงินฝากระหว่างทาง”  ให้ใสจ่ํานวนเงินที่รับในบัญชีเงินฝากธนาคาร 

แต่ธนาคารยังไม่ได้ลงรับในบัญชีเงินฝากธนาคาร 
 “หัก เช็คจ่ายแล้วแต่ผู้รับยังไม่นํา  ให้ใสจ่ํานวนเงินที่ได้บันทึกว่าจ่ายแล้วในบัญชีเงินฝาก 
   มาขึ้นเงินกับธนาคาร”   ธนาคารแต่ธนาคารยังไม่ได้จ่ายออกจากบัญชีเงินฝาก 
      ธนาคารให้ 
 “บวก หรือ หกั รายการกระทบ  รายการที่ปรากฏในบัญชีเงินฝากธนาคาร เช่น  
   ยอดอ่ืน ๆ”    ดอกเบ้ียรับ ค่าธรรมเนียมธนาคารจ่าย ที่ธนาคารลงบัญชี 

รับหรือจ่าย แต่บัญชีเงินฝากธนาคารขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นยังไม่ได้บันทึกรายการ 

 “ผู้จัดทํา”    ให้ใส่ช่ือเจ้าหน้าที่ผู้จัดทํา 
 “ผู้ตรวจสอบ”    ให้ใส่ช่ือหัวหน้าหน่วยงานคลังเป็นผู้ตรวจสอบ 
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210000

        210100

        210200

ฯลฯ

ฯลฯ

รวมเดือนนี้

รวมตั้งแต่ต้นปี

ฯลฯ
รวม

แผนงาน/งาน
หมวด/ประเภทรายจ่าย

รวมเดือนนี้

00110 00120 00210 00220 00230 00240

กระดาษทําการกระทบยอดรายจ่ายตามงบประมาณ (จ่ายจากรายรับ)

ประจําเดือน...........................................................

รวมเดือนนี้

รวมตั้งแต่ต้นปี

    รวมตั้งแต่ต้นปี
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กระดาษทําการกระทบยอดรายจ่ายตามงบประมาณ (จ่ายจากรายรบั) 
 
 ให้จัดทําทุกสิ้นเดือน โดยเก็บตัวเลขจากทะเบียนรายจ่ายช่อง “เบิกจ่าย” เพ่ือตรวจสอบยอดกับสมุด 
เงินสดจ่าย และบัญชีแยกประเภท เพ่ือประกอบการจัดทํา งบแสดงผลการดําเนินงาน ที่จ่ายจากเงินรายรับ         
ให้บันทึกรายการในช่องต่าง ๆ ดังน้ี 
 
 “ประจําเดือน”    ให้ใส่ช่ือเดือน 
 
 “แผนงาน/งาน”    ให้ใสร่หัสแผนงาน งาน ตามแนวนอน 
 
 “หมวด/ประเภทรายจ่าย”  ให้ใสร่หัส หมวด ประเภทรายจ่าย ตามแนวต้ังและนํา 

ตัวเลขจากทะเบียนรายจ่าย ช่อง “เบิกจ่าย” ลงช่องให้ตรง
ตามแต่ละแผนงาน งาน และรวมยอดแต่ละหมวดของเดือน
ให้ตรงกับที่ได้บันทึกไว้ ในสมดุเงินสดจ่ายพร้อมทั้งให้รวมยอด
หมวดรายจ่ายทุกหมวด 
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กระดาษทําการกระทบยอดรายจ่าย (จ่ายจากเงินสะสม)
ประจําเดือน...........................................................

แผนงาน/งาน 00110 00120 00210 00220 00230 00240

รวมตั้งแต่ต้นปี

รวมเดือนนี้
รวมตั้งแต่ต้นปี

ฯลฯ
รวม

หมวด/ประเภทรายจ่าย

รวมเดือนนี้
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กระดาษทําการกระทบยอดรายจ่าย (จ่ายจากเงินสะสม) 
 
 ให้จัดทําทุกสิ้นเดือน โดยเก็บตัวเลขจากทะเบียนรายจ่ายช่อง “เบิกจ่าย” เพ่ือหายอดรายจ่ายที่มีการจ่าย
จากเงินสะสม ให้บันทึกรายการในช่องต่าง ๆ ดังน้ี 
 

“ประจําเดือน”    ให้ใส่ช่ือเดือน 
 

 “แผนงาน/งาน”    ให้ใสร่หัสแผนงาน งาน ตามแนวนอน 
 
 “หมวด/ประเภทรายจ่าย”  ให้ใสร่หัสหมวด ประเภทรายจ่าย ตามแนวต้ังและนํา 

ตัวเลขจากทะเบียนรายจ่ายช่อง “เบิกจ่าย” ให้ตรงตาม  
แต่ละแผนงาน งาน และใหร้วมยอดแต่ละหมวดรายจ่ายที่
จ่ายจากเงินสะสม 
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รวมตัง้แตต่น้ปี

รวมเดอืนนี้
รวมตัง้แตต่น้ปี

ฯลฯ
รวม

หมวด/ประเภทรายจ่าย

รวมเดอืนนี้

กระดาษทําการกระทบยอดรายจ่าย (จ่ายจากเงินทุนสํารองเงินสะสม)
ประจําเดอืน...........................................................

แผนงาน/งาน 00110 00120 00210 00220 00230 00240
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กระดาษทําการกระทบยอดรายจ่าย (จ่ายจากเงินทุนสํารองเงินสะสม) 
 

 ให้จัดทําทุกสิ้นเดือน โดยเก็บตัวเลขจากทะเบียนรายจ่ายช่อง “เบิกจ่าย” เพ่ือหายอดรายจ่ายที่มีการจ่าย
จากเงินทุนสํารองเงินสะสม ให้บันทึกรายการในช่องต่าง ๆ ดังน้ี 

 
“ประจําเดือน”    ให้ใส่ช่ือเดือน 
 

 “แผนงาน/งาน”    ให้ใสร่หัสแผนงาน งาน ตามแนวนอน 
 
 “หมวด/ประเภทรายจ่าย”  ให้ใสร่หัสหมวด ประเภทรายจ่าย ตามแนวต้ังและนํา 

ตัวเลขจากทะเบียนรายจ่ายช่อง “เบิกจ่าย” ให้ตรงตาม  
แต่ละแผนงาน งาน และใหร้วมยอดแต่ละหมวดรายจ่ายที่
จ่ายจากเงินทุนสํารองเงินสะสม 
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กระดาษทําการกระทบยอดรายจ่าย (จ่ายจากเงินกู้)
ประจําเดือน...........................................................

แผนงาน/งาน 00110 00120 00210 00220 00230 00240

รวมตั้งแต่ต้นปี

รวมเดือนนี้
รวมตั้งแต่ต้นปี

ฯลฯ
รวม

หมวด/ประเภทรายจ่าย

รวมเดือนนี้
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กระดาษทําการกระทบยอดรายจ่าย (จ่ายจากเงินกู้) 
 
 ให้จัดทําทุกสิ้นเดือน โดยเก็บตัวเลขจากทะเบียนรายจ่ายช่อง “เบิกจ่าย” เพ่ือหายอดรายจ่ายที่มีการจ่าย
จากเงินกู้ ให้บันทึกรายการในช่องต่าง ๆ ดังน้ี 
 

“ประจําเดือน”    ให้ใส่ช่ือเดือน 
 

 “แผนงาน/งาน”    ให้ใสร่หัสแผนงาน งาน ตามแนวนอน 
 
 “หมวด/ประเภทรายจ่าย”  ให้ใสร่หัสหมวด ประเภทรายจ่าย ตามแนวต้ังและนํา 

ตัวเลขจากทะเบียนรายจ่ายช่อง “เบิกจ่าย” ให้ตรงตาม  
แต่ละแผนงาน งาน และใหร้วมยอดแต่ละหมวดรายจ่ายที่
จ่ายจากเงินกู้ 
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210000
       210100
       220200

ฯลฯ

ฯลฯ

รวมเดือนนี้

รวมตั้งแต่ต้นปี

รวมเดือนนี้

ฯลฯ
รวม

หมวด/ประเภทรายจ่าย

รวมเดือนนี้
รวมตั้งแต่ต้นปี

กระดาษทําการกระทบยอดงบประมาณคงเหลือ
ประจําเดือน...........................................................

แผนงาน/งาน 00110 00120 00210 00220 00230 00240
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กระดาษทําการกระทบยอดงบประมาณคงเหลือ 
 
 ให้จัดทําทุกสิ้นเดือน โดยเก็บตัวเลขจากทะเบียนรายจ่ายช่อง “งบประมาณคงเหลือ” เพ่ือหายอด
งบประมาณคงเหลือของทุกแผนงาน งาน  ให้บันทึกรายการในช่องต่าง ๆ ดังน้ี 
 

“ประจําเดือน”    ให้ใส่ช่ือเดือน 
 
 “แผนงาน/งาน”    ให้ใสร่หัสแผนงาน งาน ตามแนวนอน 
 
 “หมวด/ประเภทรายจ่าย”  ให้ใสร่หัสหมวด ประเภทรายจ่าย ตามแนวต้ัง และนํา 

ตัวเลขจากทะเบียนรายจ่าย “งบประมาณคงเหลือ” ให้ตรง
ตามแต่ละแผนงาน และรวมยอดแต่ละหมวดรายจ่าย 
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กระดาษทําการกระทบยอด
การโอนงบประมาณรายจ่าย

เดือน...........................................................

แผนงาน/งาน 00110 00120 00210 00220 00230 00240

โอนงบประมาณ เพิ่ม +
โอนงบประมาณ (ลด) -

ฯลฯ
รวม

หมวด/ประเภทรายจ่าย
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กระดาษทําการกระทบยอดการโอนงบประมาณรายจ่าย 
 
 ให้จัดทําทุกสิ้นเดือน เพ่ือรวบรวมและแสดงรายการท่ีโอน หรือเปลี่ยนแปลงงบประมาณในแผนงาน
เดียวกัน ระหว่างประเภท หมวดเดียวกัน ระหว่างหมวด งานเดียวกัน ระหว่างงานกับงาน และระหว่างแผนงาน 
ให้บันทึกรายการในช่องต่าง ๆ ดังน้ี 
 

“เดือน”     ให้ใส่ช่ือเดือน 
 
 “แผนงาน/งาน”    ให้ใสร่หสัแผนงาน งาน ตามแนวนอน 
 
 “หมวด/ประเภทรายจ่าย”  ให้ใสร่หัสหมวด ประเภทรายจ่าย ตามแนวต้ัง  และนํา 

ตัวเลขเฉพาะยอดที่ขอโอนเพ่ิมหรือลดจากทะเบียนรายจ่าย 
ช่อง “งบประมาณคงเหลือ” ให้ตรงตามแต่ละแผนงาน งาน 
ที่โอน 

 
 “โอนงบประมาณเพ่ิม”   ให้ใส่ประเภทและจํานวนเงินที่มีการโอนเพ่ิม 
 
 “โอนงบประมาณลด (-)”   ให้ใส่ประเภทและจํานวนเงินที่ต้องการโอนลดโดยให้ใส ่

ตัวเลขในวงเล็บ 
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ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
งบแสดงฐานะการเงนิ 

ณ วันที่ 30 กันยายน 25.. 
                
           หมายเหตุ 
ทรัพย์สินตามงบทรัพย์สนิ    2    XXX 
สินทรัพย์ 
 สินทรัพย์หมุนเวียน 
  เงินสดและเงินฝากธนาคาร  3    XXX 
  เงินฝาก ก.ส.อ.        XXX 
  เงินฝาก ก.ส.ท.        XXX 
  ลูกหน้ีเงินยืม        XXX 
  รายได้จากรัฐบาลค้างรับ   4    XXX 
  ลูกหน้ีค่าภาษี    5    XXX 
  ลูกหน้ีรายได้อ่ืน ๆ    6    XXX 
  ลูกหน้ีเงินทุนโครงการเศรษฐกิจชุมชน     XXX 
  ลูกหน้ีอ่ืน ๆ    7    XXX 
  ลูกหน้ีเงินยืมเงินสะสม       XXX 
  สินทรัพย์หมุนเวียนอ่ืน    8    XXX 
  รวมสินทรัพย์หมุนเวียน       XXX 
 สินทรัพย์ไม่หมุนเวียน 
  หุ้นในโรงพิมพ์อาสารักษาดินแดน               XXX 
  ทรัพย์สินเกิดจากเงินกู้            2    XXX 
  สินทรัพย์ไม่หมุนเวียนอ่ืน            9    XXX 
  รวมสินทรัพย์ไม่หมุนเวียน      XXX 
รวมสินทรัพย์          XXX 
 
หมายเหตุประกอบงบแสดงฐานะการเงนิเป็นส่วนหนึ่งของงบการเงินนี ้ 
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ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
งบแสดงฐานะการเงนิ 

ณ วันที่ 30 กันยายน 25.. 
                
           หมายเหตุ 
ทุนทรพัย์สนิ       2    XXX 
หนี้สนิ 
 หนี้สนิหมุนเวียน 
  รายจ่ายค้างจ่าย    10    XXX 
  ฎีกาค้างจ่าย    11    XXX 
  รายจ่ายผัดส่งใบสําคัญ         XXX 
  เงินรับฝาก    12    XXX 
  หน้ีสินหมุนเวียนอ่ืน   13    XXX 
  รวมหนี้สนิหมุนเวียน       XXX 
 หนี้สนิไม่หมุนเวียน         
  เจ้าหน้ีเงินกู้    14    XXX 
  หน้ีสินไม่หมุนเวียนอ่ืน   15    XXX 
 รวมหนี้สนิไม่หมุนเวียน        XXX 
 รวมหนี้สนิ         XXX 
 
เงินสะสม 
 เงินสะสม     16    XXX 
 เงินทุนสํารองเงินสะสม    17    XXX 
 รวมเงินสะสม         XXX 
รวมหนี้สนิและเงินสะสม         XXX 
 
หมายเหตุประกอบงบแสดงฐานะการเงนิเป็นส่วนหนึ่งของงบการเงินนี ้
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ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
หมายเหตุประกอบงบแสดงฐานะการเงนิ 
สําหรบัปี สิ้นสุดวันที่ 30 กันยายน 25.. 

 
ข้อมูลทั่วไป 
 - ข้อมูลทั่วไปขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 
หมายเหตุ 1  สรุปนโยบายการบัญชีทีส่ําคญั 
         1.1 หลักเกณฑ์ในการจัดทํางบแสดงฐานะการเงิน 
                การบันทึกบัญชีเพ่ือจัดทํางบแสดงฐานะการเงินเป็นไปตามเกณฑ์เงินสดและเกณฑ์คงค้าง 
ตามประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติการบันทึกบัญชี การจัดทําทะเบียน และรายงาน
การเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เมื่อวันที่ 20 มีนาคม พ.ศ. 2558 และหนังสือสั่งการที่เก่ียวข้อง 

  1.2 รายการเปิดเผยอ่ืนใด (ถ้ามี) 
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หมายเหต ุ2 งบทรัพย์สิน

แหล่งท่ีมาของทรัพย์สินท้ังหมด

ชื่อ
ก. อสังหาริมทรัพย์
     ท่ีดิน XXX รายได้ XXX
     อาคาร XXX เงินสะสม XXX
               ฯลฯ เงินทุนสํารองเงินสะสม XXX

เงินกู้ XXX
เงินท่ีมีผู้อุทิศให้ XXX

ฯลฯ
ข.สังหาริมทรัพย์
     รถยนต์ XXX
     เครื่องถ่ายเอกสาร XXX
               ฯลฯ

รวม XXX XXX

ประเภททรัพย์สิน
จํานวนเงิน

ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
หมายเหตปุระกอบงบแสดงฐานะการเงิน
สําหรับปี ส้ินสุดวันท่ี 30 กันยายน 25..

ราคาทรัพย์สิน

  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
ทรัพย์สินที่แสดงตามงบทรัพย์สินเป็นกรรมสิทธ์ิขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและองค์กรปกครอง 

ส่วนท้องถิ่นใช้ประโยชน์โดยตรง รวมทั้งทรัพย์สินที่ให้ยืมหรือเช่า ยกเว้นทรัพย์สินที่จัดไว้เพ่ือเป็นการให้บริการ
สาธารณะ เช่น ถนน สะพาน ลานกีฬา เป็นต้น 
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ประเภทลูกหน้ี ประจําปี จํานวนราย จํานวนเงิน
ลูกหนี้ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 2555 XX XXX

2556 XX XXX
2557 XX XXX

รวม XX XXX
ลูกหนี้ภาษีบํารุงท้องท่ี 2555 XX XXX

2556 XX XXX
2557 XX XXX

รวม XX XXX
ลูกหนี้ภาษีป้าย 2555 XX XXX

2556 XX XXX
2557 XX XXX

รวม XX XXX
รวมท้ังส้ิน XX XXX

ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
หมายเหตุประกอบงบแสดงฐานะการเงนิ 
สําหรบัปี สิ้นสุดวันที่ 30 กันยายน 25.. 

 
หมายเหตุ 3 เงินสดและเงินฝากธนาคาร  
  เงินสด         XXX 
  เงินฝากธนาคาร ออมสิน ประเภทประจํา เลขที่ ……    XXX 
    ออมสิน ประเภทเผื่อเรียก เลขที่ ……   XXX 
    กรุงไทย ประเภทประจํา เลขที่ ……   XXX 
    กรุงไทย ประเภทออมทรัพย์ เลขที่ ……   XXX 
     ฯลฯ  
  รวม         XXX 
 
หมายเหตุ 4 รายได้จากรัฐบาลค้างรบั 
  โครงการ....        XXX 
   ฯลฯ       
  รวม         XXX 
 
หมายเหตุ 5 ลูกหนีค้่าภาษี 
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ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
หมายเหตุประกอบงบแสดงฐานะการเงนิ 
สําหรบัปี สิ้นสุดวันที่ 30 กันยายน 25.. 

 
หมายเหตุ 6  ลูกหนี้รายได้อ่ืน ๆ 
          ลูกหน้ีค่านํ้าประปา       XXX 
  ลูกหน้ีค่าเช่า....        XXX 
   ฯลฯ       
  รวม         XXX 

 
หมายเหตุ 7 ลูกหนี้อ่ืน ๆ 
  ลูกหน้ีค่า....        XXX 
     ฯลฯ 
  รวม         XXX 
 
หมายเหตุ 8 สินทรัพย์หมุนเวียนอ่ืน 
  เงินจ่ายล่วงหน้า        XXX 
   ฯลฯ       
  รวม         XXX 
 
หมายเหตุ 9 สินทรัพย์ไม่หมุนเวียนอ่ืน 
  เงินขาดบัญชี        XXX 
  เงินประกัน        XXX 
   ฯลฯ       
  รวม         XXX 
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แหล่งเงิน แผนงาน งาน หมวด ประเภท โครงการ

รวม

จํานวนเงิน

เลขท่ีผูเ้บิก แผนงาน งาน หมวด ประเภท

รวม

จํานวนเงิน

ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
หมายเหตุประกอบงบแสดงฐานะการเงนิ 
สําหรบัปี สิ้นสุดวันที่ 30 กันยายน 25.. 

 
หมายเหตุ 10 รายจ่ายค้างจ่าย 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ 11 ฎีกาค้างจ่าย 
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เลขท่ี ลงวันท่ี

รวม

ท้ังน้ี องค์การปกครองส่วนท้องถ่ินมียอดเงินท่ีได้รับอนุมัติให้กู้เงินหรือทําสัญญากู้เงินแล้วอยู่ระหว่างการรับเงิน จํานวน......................บาท

ชื่อเจ้าหน้ี เงินต้นค้างชําระ ปีส้ินสุดสัญญาโครงการท่ีขอกู้ จํานวนเงินท่ีขอกู้
สัญญากู้เงิน

ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
หมายเหตุประกอบงบแสดงฐานะการเงนิ 
สําหรบัปี สิ้นสุดวันที่ 30 กันยายน 25.. 

 
หมายเหตุ 12 เงินรับฝาก 
  ภาษีหัก ณ ที่จา่ย        XXX 
  เงินประกันสัญญา       XXX 
   ฯลฯ       
  รวม         XXX 
 
หมายเหตุ 13 หนี้สนิหมุนเวียนอ่ืน 
  ……………………………………       XXX 
  ..........................................      XXX  
  รวม         XXX 
 
หมายเหตุ 14 เจ้าหนี้เงนิกู้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ 15 หนี้สนิไม่หมุนเวียนอ่ืน 
  ...........................................      XXX 
  ……………………………………..      XXX 
  รวม         XXX 
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ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
หมายเหตุประกอบงบแสดงฐานะการเงนิ 
สําหรบัปี สิ้นสุดวันที่ 30 กันยายน 25.. 

 
หมายเหตุ 16 เงินสะสม 

เงินสะสม 1 ตุลาคม ....         XXX 
 รายรับจริงสงูกว่ารายจ่ายจริง    XXX 
 หัก 25% ของรายรบัจริงสงูกว่ารายจ่ายจริง  
      (เงินทุนสาํรองเงินสะสม)    XXX 
บวก    รับจริงสูงกว่ารายจ่ายจริงหลังหักเงินทนุสํารองเงินสะสม  XXX 
 รายจ่ายค้างจ่าย       XXX 
 ..........................................     XXX 
 ..........................................     XXX 
 ..........................................             XXX 
หัก  จ่ายขาดเงินสะสม                      (XXX)  XXX 
เงินสะสม 30 กันยายน ....        XXX 
 
 
เงินสะสม 30 กันยายน .... ประกอบด้วย 
 1. หุ้นในโรงพมิพ์อาสารักษาดินแดน     XXX 
 2. เงินฝาก ก.ส.อ. หรือ ก.ส.ท.      XXX 
 3. ลูกหนีค้่าภาษี        XXX 
 4. ลูกหนี้รายได้อ่ืน ๆ       XXX 
 5. ทรัพย์สินเกิดจากเงินกู้ทีช่ําระหนี้แล้ว  
     (ผลต่างระหว่างทรพัย์สนิเกิดจากเงินกู้และเจ้าหนีเ้งินกู้)   XXX 
 6. เงินสะสมทีส่ามารถนําไปใชไ้ด้      XXX 
          XXX 
 
 
ทั้งนี้ในปีงบประมาณ................ได้รับอนุมัติให้จ่ายเงินสะสมที่อยู่ระหว่างดําเนนิการจํานวน................บาท   
และจะเบิกจ่ายในปีงบประมาณต่อไป ตามรายละเอียดแนบท้ายหมายเหตุ 17 
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ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
หมายเหตุประกอบงบแสดงฐานะการเงิน
สําหรับปี สิ้นสุดวันที่ 30 กันยายน 25..

รายละเอยีดแนบท้ายหมายเหตุ 16 เงินสะสม

หมวด ประเภท โครงการ จํานวนเงินที่ได้รับ
อนุมัติ

รวม

ก่อหนี้ผูกพัน เบิกจ่ายแล้ว คงเหลือ ยังไม่ได้ก่อหนี้
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ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
หมายเหตุประกอบงบแสดงฐานะการเงิน
สําหรับปี สิ้นสุดวันที่ 30 กันยายน 25..

หมายเหตุ  17 เงินทุนสํารองเงินสะสม

หมวด ประเภท โครงการ จํานวนเงินที่ได้รับอนุมัติ

รวม

ก่อหนี้ผกูพัน เบิกจ่ายแล้ว คงเหลือ ยังไม่ได้ก่อหนี้
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งบ หมวด แหล่งเงิน ประมาณการ งบกลาง รวม
งบกลาง งบกลาง

รวม

หมายเหตุ ระบุเงินงบประมาณหรือเงินอุดหนุนระบุวัตถุประสงค์/เฉพาะกิจ

ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
รายงานรายจ่ายในการดําเนินงานที่จ่ายจากเงินรายรับตามแผนงาน งบกลาง

ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม .............................. ถึง ..........................................................
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ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
รายงานรายจ่ายในการดําเนินงานที่จ่ายจากเงินรายรับตามแผนงาน...บริหารงานทั่วไป...
ตัง้แตว่ันที่ 1 ตลุาคม .............................. ถึง ..........................................................

งบ หมวด แหล่งเงิน ประมาณการ งานบริหารทั่วไป
งานวางแผนสถิตแิละ

วิชาการ
งานบริหารงานคลัง รวม

งบบุคลากร เงินเดือน (ฝ่ายการเมือง)
เงินเดือน (ฝ่ายประจํา)

งบดําเนินงาน ค่าตอบแทน
ค่าใช้สอย
ค่าวัสดุ
ค่าสาธารณูปโภค

งบลงทุน ค่าครุภัณฑ์
ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง

งบรายจ่ายอื่น รายจ่ายอื่น
งบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุน

รวม
หมายเหตุ ระบุเงินงบประมาณหรือเงินอดุหนุนระบุวัตถุประสงค์/เฉพาะกิจ
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งบ หมวด แหล่งเงิน ประมาณการ
งานบริหารทั่วไป
เกี่ยวกับการรักษา
ความสงบภายใน

งานเทศกิจ
งานป้องกันฝา่ยพลเรือน

และระงับอัคคีภัย
รวม

งบบุคลากร เงินเดือน (ฝ่ายการเมือง)
เงินเดือน (ฝ่ายประจํา)

งบดําเนินงาน ค่าตอบแทน
ค่าใช้สอย
ค่าวัสดุ
ค่าสาธารณูปโภค

งบลงทุน ค่าครุภัณฑ์
ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง

งบรายจ่ายอื่น รายจ่ายอื่น
งบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุน

รวม
หมายเหตุ ระบุเงินงบประมาณหรือเงินอดุหนุนระบุวัตถุประสงค์/เฉพาะกิจ

ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

รายงานรายจ่ายในการดําเนินงานที่จ่ายจากเงินรายรับตามแผนงาน การรักษาความสงบภายใน

ตัง้แตว่ันที่ 1 ตลุาคม .............................. ถึง ..........................................................
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งบ/หมวด หมวด แหล่งเงิน ประมาณการ
งานบริหารทั่วไป
เกี่ยวกับการศึกษา

งานระดับก่อน  
วัยเรียนและ
ประถมศึกษา

งานระดับ
มัธยมศึกษา

งานศึกษาไม่
กําหนดระดับ

รวม

งบบุคลากร เงินเดือน (ฝ่ายการเมือง)
เงินเดือน (ฝ่ายประจํา)

งบดําเนินงาน ค่าตอบแทน
ค่าใช้สอย
ค่าวัสดุ
ค่าสาธารณูปโภค

งบลงทุน ค่าครุภัณฑ์
ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง

งบรายจ่ายอื่น รายจ่ายอื่น
งบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุน

รวม
หมายเหตุ ระบุเงินงบประมาณหรือเงินอุดหนุนระบุวัตถุประสงค์/เฉพาะกิจ

ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
รายงานรายจ่ายในการดําเนินงานที่จ่ายจากเงินรายรับตามแผนงาน การศึกษา

ตัง้แตว่ันที่ 1 ตลุาคม .............................. ถึง ..........................................................
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งบ หมวด แหล่งเงิน ประมาณการ
งานบริหารทั่วไป

เกี่ยวกับสาธารณสุข
งานโรงพยาบาล

งานบริการ
สาธารณสุขและ

งานสาธารณสุขอืน่

งานศูนย์บริการ
สาธารณสุข

รวม

งบบุคลากร เงินเดือน (ฝ่ายการเมือง)
เงินเดือน (ฝ่ายประจํา)

งบดําเนินงาน ค่าตอบแทน
ค่าใช้สอย
ค่าวัสดุ
ค่าสาธารณูปโภค

งบลงทุน ค่าครุภัณฑ์
ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง

งบรายจ่ายอื่น รายจ่ายอื่น
งบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุน

รวม
หมายเหตุ ระบุเงินงบประมาณหรือเงินอดุหนุนระบุวัตถุประสงค์/เฉพาะกิจ

ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
รายงานรายจ่ายในการดําเนินงานที่จ่ายจากเงินรายรับตามแผนงาน สาธารณสุข

ตัง้แตว่ันที่ 1 ตลุาคม .............................. ถึง ..........................................................
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งบ หมวด แหล่งเงิน ประมาณการ
งานบริหารทั่วไป

เกี่ยวกับสังคมสงเคราะห์
งานสวัสดกิารสังคม
และสังคมสงเคราะห์

รวม

งบบุคลากร เงินเดือน (ฝ่ายการเมือง)
เงินเดือน (ฝ่ายประจํา)

งบดําเนินงาน ค่าตอบแทน
ค่าใช้สอย
ค่าวัสดุ
ค่าสาธารณูปโภค

งบลงทุน ค่าครุภัณฑ์
ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง

งบรายจ่ายอื่น รายจ่ายอื่น
งบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุน

รวม

หมายเหตุ ระบุเงินงบประมาณหรือเงินอดุหนุนระบุวัตถุประสงค์/เฉพาะกิจ

ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
รายงานรายจ่ายในการดําเนินงานที่จ่ายจากเงินรายรับตามแผนงาน สังคมสงเคราะห์

ตัง้แตว่ันที่ 1 ตลุาคม .............................. ถึง ..........................................................
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งบ หมวด แหล่งเงิน ประมาณการ
งานบริหาร

ทั่วไปเกี่ยวกับ
เคหะชุมชม

งานไฟฟ้าถนน
งาน

สวนสาธารณะ

งานกําจัดขยะ
มูลฝอยและสิ่ง

ปฏิกูล

งานบําบัด
น้ําเสีย

รวม

งบบุคลากร เงินเดือน (ฝ่ายการเมือง)
เงินเดือน (ฝ่ายประจํา)

งบดําเนินงาน ค่าตอบแทน
ค่าใช้สอย
ค่าวัสดุ
ค่าสาธารณูปโภค

งบลงทุน ค่าครุภัณฑ์
ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง

งบรายจ่ายอื่น รายจ่ายอื่น
งบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุน

รวม
หมายเหตุ ระบุเงินงบประมาณหรือเงินอดุหนุนระบุวัตถุประสงค์/เฉพาะกิจ

ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
รายงานรายจ่ายในการดําเนินงานที่จ่ายจากเงินรายรับตามแผนงาน เคหะและชุมชน

ตัง้แตว่ันที่ 1 ตลุาคม .............................. ถึง ..........................................................
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งบ หมวด แหล่งเงิน ประมาณการ
งานบริหารทั่วไป

เกี่ยวกับการสร้างความ
เข้มแข็งของชุมชม

งานส่งเสริมและ
สนับสนุนความ
เข้มแข็งชุมชน

รวม

งบบุคลากร เงินเดือน (ฝ่ายการเมือง)
เงินเดือน (ฝ่ายประจํา)

งบดําเนินงาน ค่าตอบแทน
ค่าใช้สอย
ค่าวัสดุ
ค่าสาธารณูปโภค

งบลงทุน ค่าครุภัณฑ์
ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง

งบรายจ่ายอื่น รายจ่ายอื่น
งบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุน

รวม

หมายเหตุ ระบุเงินงบประมาณหรือเงินอดุหนุนระบุวัตถุประสงค์/เฉพาะกิจ

ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
รายงานรายจ่ายในการดําเนินงานที่จ่ายจากเงินรายรับตามแผนงาน สร้างความเข้มแข็งของชุมชน

ตัง้แตว่ันที่ 1 ตลุาคม .............................. ถึง ..........................................................
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งบ หมวด แหล่งเงิน ประมาณการ

งานบริหารทั่วไป
เกี่ยวกับศาสนา
วัฒนธรรมและ
นันทนาการ

งานกีฬาและ
นันทนาการ

งานศาสนาและ
วัฒนธรรมท้องถิ่น

งานวิชการวางแผน
และส่งเสริม
การท่องเที่ยว

รวม

งบบุคลากร เงินเดือน (ฝ่ายการเมือง)
เงินเดือน (ฝ่ายประจํา)

งบดําเนินงาน ค่าตอบแทน
ค่าใช้สอย
ค่าวัสดุ
ค่าสาธารณูปโภค

งบลงทุน ค่าครุภัณฑ์
ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง

งบรายจ่ายอื่น รายจ่ายอื่น
งบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุน

รวม
หมายเหตุ ระบุเงินงบประมาณหรือเงินอดุหนุนระบุวัตถุประสงค์/เฉพาะกิจ

ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
รายงานรายจ่ายในการดําเนินงานที่จ่ายจากเงินรายรับตามแผนงาน การศาสนาวัฒนธรรมและนันทนาการ

ตัง้แตว่ันที่ 1 ตลุาคม .............................. ถึง ..........................................................

 

 

  



94 
 

งบ หมวด แหล่งเงิน ประมาณการ
งานบริหารทั่วไป

เกี่ยวกับอตุสาหกรรรม
และการโยธา

งานก่อสร้างโครงสร้าง
พื้นฐาน

รวม

งบบุคลากร เงินเดือน (ฝ่ายการเมือง)
เงินเดือน (ฝ่ายประจํา)

งบดําเนินงาน ค่าตอบแทน
ค่าใช้สอย
ค่าวัสดุ
ค่าสาธารณูปโภค

งบลงทุน ค่าครุภัณฑ์
ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง

งบรายจ่ายอื่น รายจ่ายอื่น
งบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุน

รวม
หมายเหตุ ระบุเงินงบประมาณหรือเงินอดุหนุนระบุวัตถุประสงค์/เฉพาะกิจ

ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
รายงานรายจ่ายในการดําเนินงานที่จ่ายจากเงินรายรับตามแผนงาน อุตสาหกรรมและการโยธา
ตัง้แตว่ันที่ 1 ตลุาคม .............................. ถึง ..........................................................
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งบ หมวด แหล่งเงิน ประมาณการ งานส่งเสริมการเกษตร งานอนุรักษแ์หล่งน้ํา
และป่าไม้

รวม

งบบุคลากร เงินเดือน (ฝ่ายการเมือง)
เงินเดือน (ฝ่ายประจํา)

งบดําเนินงาน ค่าตอบแทน
ค่าใช้สอย
ค่าวัสดุ
ค่าสาธารณูปโภค

งบลงทุน ค่าครุภัณฑ์
ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง

งบรายจ่ายอื่น รายจ่ายอื่น
งบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุน

รวม
หมายเหตุ ระบุเงินงบประมาณหรือเงินอดุหนุนระบุวัตถุประสงค์/เฉพาะกิจ

ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
รายงานรายจ่ายในการดําเนินงานที่จ่ายจากเงินรายรับตามแผนงาน การเกษตร

ตัง้แตว่ันที่ 1 ตลุาคม .............................. ถึง ..........................................................

 

 

  



96 
 

ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
รายงานรายจ่ายในการดําเนินงานที่จ่ายจากเงินรายรับตามแผนงาน การพาณิชย์

ตัง้แตว่ันที่ 1 ตลุาคม .............................. ถึง ..........................................................

รายการ หมวด แหล่งเงิน ประมาณการ งานกิจการประปา งานตลาดสด งานโรงฆ่าสัตว์ รวม

งบบุคลากร เงินเดือน (ฝ่ายการเมือง)
เงินเดือน (ฝ่ายประจํา)

งบดําเนินงาน ค่าตอบแทน
ค่าใช้สอย
ค่าวัสดุ
ค่าสาธารณูปโภค

งบลงทุน ค่าครุภัณฑ์
ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง

งบรายจ่ายอื่น รายจ่ายอื่น
งบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุน

รวม

หมายเหตุ ระบุเงินงบประมาณหรือเงินอดุหนุนระบุวัตถุประสงค์/เฉพาะกิจ
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ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

รายงานรายจ่ายในการดําเนินงานที่จ่ายจากเงินรายรับตามแผนงานรวม

ตัง้แตว่ันที่ 1 ตลุาคม .............................. ถึง ..........................................................

แผนงาน

งบ หมวด แหล่งเงิน
บริหาร
งาน
ทั่วไป

การรักษา
ความ

สงบภายใน
การศึกษา สาธารณสุข

สังคม
สงเคราะห์

เคหะและ
ชุมชน

สร้าง
ความ

เข้มแข็ง
ของชุมชน

การ
ศาสนา

วัฒนธรรม
และ

นันทนาการ

อตุสาหกรรม
และการโยธา

การเกษตร
การ

พาณิชย์
งบกลาง รวม

รายจ่าย

งบบุคลากร เงินเดือน (ฝ่ายการเมือง)

เงินเดือน (ฝ่ายประจํา)

งบดําเนินงาน ค่าตอบแทน
ค่าใช้สอย
ค่าวัสดุ
ค่าสาธารณูปโภค

งบลงทุน ค่าครภุัณฑ์
ค่าที่ดินและสิ่งก่อสรา้ง

งบรายจ่ายอื่น รายจ่ายอื่น

งบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุน

งบกลาง งบกลาง

รวม

หมายเหตุ ระบุเงินงบประมาณหรือเงินอดุหนุนระบุวัตถุประสงค์/เฉพาะกิจ
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ชือองค์กรปกครองส่วนท้องถิน
รายงานรายจ่ายในการดําเนินงานทีจ่ายจากเงินสะสม

ตังแต่วันที 1 ตุลาคม .............................. ถึง ..........................................................

แผนงาน

งบ หมวด
บริหารงาน

ทั่วไป

การรักษา
ความสงบ
ภายใน

การศึกษา สาธารณสุข
สังคม

สงเคราะห์
เคหะและ
ชุมชน

สร้างความ
เข้มแข็ง

ของชุมชน

การศาสนา
วัฒนธรรม

 และ
นันทนาการ

อุตสาหกรรม
 และการ
โยธา

การเกษตร การพาณิชย์ งบกลาง รวม

รายจ่าย
งบบุคลากร เงินเดือน (ฝ่ายการเมือง)

เงินเดือน (ฝ่ายประจํา)
งบดําเนินงาน ค่าตอบแทน

ค่าใช้สอย
ค่าวัสดุ
ค่าสาธารณูปโภค

งบลงทุน ค่าครุภัณฑ์
ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง

งบรายจ่ายอื่น รายจ่ายอื่น
งบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุน
งบกลาง งบกลาง

รวม
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ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

รายงานรายจ่ายในการดําเนินงานที่จ่ายจากเงินทุนสํารองเงินสะสม

ตัง้แตว่ันที่ 1 ตลุาคม .............................. ถึง ..........................................................

แผนงาน

งบ หมวด
บริหารงาน

ทั่วไป

การรักษา
ความสงบ
ภายใน

การศึกษา สาธารณสุข
สังคม

สงเคราะห์
เคหะและ
ชุมชน

สร้างความ
เข้มแข็ง

ของชุมชน

การศาสนา 
วัฒนธรรม 

และ
นันทนาการ

อตุสาหกรรม
และการโยธา

การเกษตร การพาณิชย์ งบกลาง รวม

รายจ่าย
งบบุคลากร เงินเดือน (ฝ่ายการเมือง)

เงินเดือน (ฝ่ายประจํา)
งบดําเนินงาน ค่าตอบแทน

ค่าใช้สอย
ค่าวัสดุ
ค่าสาธารณูปโภค

งบลงทุน ค่าครุภัณฑ์
ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง

งบรายจ่ายอื่น รายจ่ายอื่น
งบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุน
งบกลาง งบกลาง

รวม
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ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
รายงานรายจ่ายในการดําเนินงานที่จ่ายจากเงินกู้

ตัง้แตว่ันที่ 1 ตลุาคม .............................. ถึง ..........................................................
แผนงาน

งบ หมวด
บริหารงาน

ทั่วไป

การรักษา
ความสงบ
ภายใน

การศึกษา สาธารณสุข
สังคม

สงเคราะห์
เคหะและ
ชุมชน

สร้างความ
เข้มแข็ง

ของชุมชน

การศาสนา 
วัฒนธรรม 

และ
นันทนาการ

อตุสาหกรรม
และการโยธา

การเกษตร การพาณิชย์ งบกลาง รวม

รายจ่าย
งบบุคลากร เงินเดือน (ฝ่ายการเมือง)

เงินเดือน (ฝ่ายประจํา)
งบดําเนินงาน ค่าตอบแทน

ค่าใช้สอย
ค่าวัสดุ
ค่าสาธารณูปโภค

งบลงทุน ค่าครุภัณฑ์

ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง

งบรายจ่ายอื่น รายจ่ายอื่น

งบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุน

งบกลาง งบกลาง

รวม
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รายการ
ประมาณ

การ
รวม

บริหารงาน
ทั่วไป

การรักษา
ความสงบ
ภายใน

การศึกษา สาธารณสุข
สังคม

สงเคราะห์

เคหะ
และ

ชุมชน

สร้าง
ความ

เข้มแข็ง
ของชุมชน

การศาสนา
 วัฒนธรรม

 และ
นันทนาการ

อุตสาหกรรม
และการโยธา

การ 
เกษตร

การ
พาณิชย์

งบกลาง

รายจ่าย
งบกลาง
เงินเดือน (ฝ่ายการเมือง)
เงินเดือน (ฝ่ายประจํา)
ค่าตอบแทน
ค่าใช้สอย
ค่าวัสดุ
ค่าสาธารณูปโภค
ค่าครุภัณฑ์(หมายเหตุ 1)
ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง(หมายเหตุ 2)
รายจ่ายอื่น
เงินอุดหนุน

รวมรายจ่าย
รายรับ
หมวดภาษีอากร
หมวดค่าธรรมเนียมค่าปรับและใบอนุญาต
หมวดรายได้จากสาธารณูปโภคและการพาณิชย์
หมวดรายได้เบ็ดเตล็ด
หมวดรายได้จากทุน
หมวดภาษีจัดสรร
หมวดเงินอุดหนุนทั่วไป
หมวดเงินอุดหนุนระบุวัตถุประสงค์/เฉพาะกิจ

รวมรายรบั

รายรบัสูงกว่าหรอื(ต่ํากว่า)รายจ่าย

ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
งบแสดงผลการดําเนินงานจ่ายจากเงินรายรับ

ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม .............................. ถึง ..........................................................
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รายการ
ประมาณ

การ
รวม

บริหารงาน
ทั่วไป

การรักษา
ความ

สงบภายใน
การศึกษา สาธารณสุข

สังคม
สงเคราะห์

เคหะ
และชุมชน

สร้างความ
เข้มแข็ง

ของชุมชน

การศาสนา
 วัฒนธรรม

 และ
นันทนาการ

อุตสาหกรรม
และการ
โยธา

การ 
เกษตร

การ
พาณิชย์

งบกลาง

รายจ่าย
งบกลาง
เงินเดือน (ฝ่ายการเมือง)
เงินเดือน (ฝ่ายประจํา)
ค่าตอบแทน
ค่าใช้สอย
ค่าวัสดุ
ค่าสาธารณูปโภค
ค่าครุภัณฑ์ (หมายเหตุ 1)
ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง (หมายเหตุ 2)
รายจ่ายอื่น
เงินอุดหนุน

รวมรายจ่าย
รายรับ
หมวดภาษีอากร
หมวดค่าธรรมเนียมค่าปรับและใบอนุญาต
หมวดรายได้จากสาธารณูปโภคและการพาณิชย์
หมวดรายได้เบ็ดเตล็ด
หมวดรายได้จากทุน
หมวดภาษีจัดสรร
หมวดเงินอุดหนุนทั่วไป
หมวดเงินอุดหนุนระบุวัตถุประสงค/์เฉพาะกิจ

รวมรายรบั

รายรบัสูงกว่าหรอื(ต่ํากว่า)รายจ่าย

ชือองค์กรปกครองส่วนท้องถิน
งบแสดงผลการดําเนินงานจ่ายจากเงินรายรับและเงินสะสม

ตงัแตว่ันที 1 ตลุาคม .............................. ถึง .......................................................... 
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รายการ
ประมาณ

การ
รวม

บริหารงาน
ทั่วไป

การรักษา
ความสงบ
ภายใน

การศึกษา สาธารณสุข
สังคม

สงเคราะห์
เคหะ

และชุมชน

สร้าง
ความ

เข้มแข็ง
ของชุมชน

การศาสนา
 วัฒนธรรม

 และ
นันทนาการ

อุตสาหกรร
มและการ

โยธา

การ  
เกษตร

การ
พาณิชย์

งบกลาง

รายจ่าย
งบกลาง
เงินเดือน (ฝ่ายการเมือง)
เงินเดือน (ฝ่ายประจํา)
ค่าตอบแทน
ค่าใช้สอย
ค่าวัสดุ
ค่าสาธารณูปโภค
ค่าครุภัณฑ์ (หมายเหตุ 1)
ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง (หมายเหตุ 2)
รายจ่ายอื่น
เงินอุดหนุน

รวมรายจ่าย
รายรับ
หมวดภาษีอากร
หมวดค่าธรรมเนียมค่าปรับและใบอนุญาต
หมวดรายได้จากสาธารณูปโภคและการพาณิชย์
หมวดรายได้เบ็ดเตล็ด
หมวดรายได้จากทุน
หมวดภาษีจัดสรร
หมวดเงินอุดหนุนทั่วไป
หมวดเงินอุดหนุนระบุวัตถุประสงค์/เฉพาะกิจ

รวมรายรบั

รายรบัสูงกว่าหรอื(ต่ํากว่า)รายจ่าย

ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
งบแสดงผลการดําเนินงานจ่ายจากเงินรายรับ เงินสะสมและเงินทุนสํารองเงินสะสม

ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม .............................. ถึง ..........................................................
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รายการ
ประมาณ

การ
รวม

บริหารงาน
ทั่วไป

การรักษา
ความ

สงบภายใน
การศึกษา สาธารณสุข

สังคม
สงเคราะห์

เคหะ
และ

ชุมชน

สร้างความ
เข้มแข็ง

ของชุมชน

การศาสนา 
วัฒนธรรม 

และ
นันทนาการ

อุตสาหกรรม
และการโยธา

การเกษตร
การ

พาณิชย์
งบกลาง

รายจ่าย
งบกลาง
เงินเดือน (ฝ่ายการเมือง)
เงินเดือน (ฝ่ายประจํา)
ค่าตอบแทน
ค่าใช้สอย
ค่าวัสดุ
ค่าสาธารณูปโภค
ค่าครุภัณฑ์ (หมายเหตุ 1)
ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง (หมายเหตุ 2)
รายจ่ายอื่น
เงินอุดหนุน

รวมรายจ่าย
รายรับ
หมวดภาษีอากร
หมวดค่าธรรมเนียมค่าปรับและใบอนุญาต
หมวดรายได้จากสาธารณูปโภคและการพาณิชย์
หมวดรายได้เบ็ดเตล็ด
หมวดรายได้จากทุน
หมวดภาษีจัดสรร
หมวดเงินอุดหนุนทั่วไป
หมวดเงินอุดหนุนระบุวัตถุประสงค์/เฉพาะกิจ

รวมรายรบั

รายรบัสูงกว่าหรอื(ต่ํากว่า)รายจ่าย

ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
งบแสดงผลการดําเนินงานจ่ายจากเงินรายรับ เงินสะสม เงินทุนสํารองเงินสะสมและเงินกู้
ตังแต่วันที 1 ตุลาคม .............................. ถึง .......................................................... 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


